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Birim Ad Su Uriinleri Fakiiltesi
Bolim Bagkanlig
Alt Birim Ad1
Ana Bilim Dali Bagkant1
Gorev Unvam
Boliim Bagkani
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar Boliim Ogretim Elemanlar1 ve diger idari personel
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Diger Ana Bilim Dali Ogretim Uyesi, Boliim Ogretim Uyeleri
Vekalet/Gorev Devri
Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun
olarak, Fakiiltenin vizyon, misyon ve degerleri gergevesinde sorumlu
oldugu boliimde egitim, Ogretim, arastirma ve sosyal etkinlikleri
Gorev Alani / Gorevin Kisa saglikli ve verimli bir sekilde yliriitmek amaciyla boliim iginde
Tanimi caligmalarin  planlanmasi, koordine edilmesi, yiiriitiilmesi ve
denetlenmesine yardimeci olmak.
1. Bo6lim Bagkanligi ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,
2. Boliim Kuruluna katilmak,
3. Bolim Kurulunda alman kararlar dogrultusunda kendi Ana
Bilim Dalindaki 6gretim elemanlarini bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
4. Bagkani oldugu Ana Bilim Dalinin 6gretim elemanlarmin
gelisimine destek olmak ve performanslarini takip etmek
Temel Gorev ve 5. Ana Bilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontroliinii
Sorumluluklari yaparak gerekli yazigsmalar1 yapmak,
6. Donem basi koordinasyon toplantilarina liderlik yaparak ders
dagitimlarin1 yapmak
7. Arastirma Gorevlilerinin yardim edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,
8. Ana Bilim Dalina alinacak olan akademik, teknik ve hizmetli
personeli Boliim Baskanina 6nermek,
9. Akademik gorev uzatma ile ilgili gerekli caligmalar1 yaparak
Boliim Bagkanligina iletmek,
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10. Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, ara¢ gere¢ ve
kirtasiye malzemesi alinmasi amaciyla satin alma istek formu
doldurmak ve boliime gondermek,

11. Ana Bilim dalina ait her egitim-6gretim y1l1 basinda, bir 6nceki
doneme ait Ana Bilim Dali akademik faaliyet raporunu
hazirlamak ve Boliim Baskanligi’na sunmak,

12. Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve laboratuvarina ait biitgeyi
hazirlayip Boliim Bagkanligi’na bildirmek.

13. Verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek
Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel
e 657 Sayih .
Devlet e Gorev ve
Memurlart sor}lmlulqklarl
Kanunu’nda e Gorevinin ;felrli}r’]?ekllde
ve 2547 gerektirdigi Lo
Sayili seviyede is getirebilmek
Yetkinlik Diizeyi Yiiksek tecriibesine amaciyla
Ogretim ve yoneticilik pfoblem
Kanunu’nda niteliklerine gozme ve
belirtilen sahip olmak k‘?‘faf verme
genel nlte_llklerlne
niteliklere sahip olmak
sahip olmak
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acik olma
Diizgiin diksiyon
. Diizenli ve disiplinli ¢alisma
Goreyv I¢in Gerekli Ekip liderligi vasfi
Beceri ve Yetenekler Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlii iletisim
Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti
Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Inovatif, degisim ve gelisime agik
Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Sabirlt olma

Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢dzebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Yonetici vasfi

Zaman yonetimi

Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Ileri diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Tliskisi

o Boliim Bagkanligina kars1 raporlama

Yasal Dayanaklar

e 2547 Sayil1 Yiksekogretim Kanunu ve alt mevzuati
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimin1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
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