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Birim Ad1 Su Uriinleri Fakiiltesi
Su Uriinleri Fakiiltesi
Alt Birim Adi

Gorev Unvam

Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezi Personeli

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Fakilte Sekreteri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekilet/Gorev Devri

Arastirma Gorevlisi

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa
Tanim

Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinde rehberlik, sunum ve teknik
isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢aligmalar
yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

1- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine grup halinde ya da
bireysel olarak ziyarete gelen akademisyen, 6gretmen, 6grenci ve
diger misafirleri karsilamak, ziyarete eslik ederken Merkezde
bulunan deniz canlilar1 hakkinda bilgi vermek, sorular1 yanitlamak,

2- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinde meydana gelebilecek
fiziki olumsuzluklarin giderilmesini saglamak,

3- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezindeki bilgilendirme
kartlariin gilincellenmesini saglamak,

4- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine ziyarete gelen okullarin,
ogrenci-0gretmen sayilariin bilgilerini ziyaretci kayit defterine
kaydetmek,

5- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine ziyarete gelen gruplara
eslik eden 6gretmenlerin ziyaretci an1 defterini doldurmasi
konusunda yardimc1 olmak,
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olmak,

kontrol etmek,

6- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine ait web sayfasinin
giincellenmesini saglamak,

7- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine ziyarete gelenlerin yillik
olarak istatistigini tutmak,

8- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezi ile ilgili gorsel ve basili
medyada, ziyarete gelen okullarin web sayfalarinda ¢ikan haberleri
takip etmek ve kaydini tutmak,
9- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinde islenmek istenen
derslerde, dersin sorumlusu 6gretmene/akademisyene yardimci
10- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezindeki akvaryumlarin

icindeki soliisyonu belli araliklarla yenilemek,

11- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinde sunumlarda kullanilan
ses siteminin bakimini1 yapmak,

12- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinin diizenini ve temizligini

13- Ust yonetimin verdigi diger isleri yapmak.

Yetkileri

sahip olmak

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine

Yetkinlik Diizeyi

Temel

Teknik

Yonetsel

657 Sayili Devlet
Memurlari
Kanunu’nda ve 2547
Sayil Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel
niteliklere sahip
olmak

1- Su Uriinleri
alaninda en az lisans
mezunu olmak,

2- Pedagojik egitim
formasyonuna sahip
olmak

Gorevini geregi gibi
yerine getirebilmek
icin gerekli is
deneyimine sahip
olmak
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Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Gtglii hafiza

Hizl1 diisiinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢oziimleme yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereglerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Sabirli olma

Sistemli diigsiinme giicline sahip olma
Sorun ¢6zebilme

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda ¢aligsabilme

Zaman yoOnetimi

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1
Temel diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Iliskisi

1- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezine gerceklestirilecek
ziyaretler hakkinda 11 Milli Egitim Miidiirliigiine yazilacak yazi
hakkinda Yazi Isleri Memuru ile

2- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezinin haftalik, aylik ve yillik
ziyaret programlarinin diizenlenmesi hakkinda Ozel Kalem ile

3- Deniz Canlilar1 Koleksiyon Merkezi ile ilgili gorsel ve basili
medyada yayimlanan haberlerin takibi ve derlenmesi hakkinda
Kalite Birim Sorumlusu ve Web Y oneticisi ile
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657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanaklar
TEBLIG EDEN

Fakilte Sekreteri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.
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