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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 
A1H1 / A1H3 /A1H4 / A1H5, A1H3, A1H4, A3H3 / A5H2, A3H3 / A5H5, A4 / H1, A4 / H3, A5 / H1, A5 / H2 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H3 

 

 

Birim Faaliyet Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

03.01.2022-

31.01.2022 

 

 

01.02.2022 

 

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/S/16037/birim-faaliyet-

raporlari 

2.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

12.01.2022 

 

 

12.01.2022 

 

 

KBS Evraklar (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

13.01.2022 

 

 

13.01.2022 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Maddesi 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

4.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.01.2022 

31.01.2022 

 

05.01.2022 

31.01.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.01.2022 

31.01.2022 

 

05.01.2022 

31.01.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

03.01.2022-

31.01.2022 

03.01.2022-

31.01.2022 

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

7.  A5H1 

 

 

2021 Yılı Hizmet İçi Eğitim Planının 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

17.01.2022 

 

 

17.01.2022 

 

 

Kurum İç Değerlendirme 

Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/S/18836/hizmet-ici-

egitim-planlari 

8.  A5H1 

 

 

2021 Yılı Stratejik Plan Bazlı Yıllık 

İş Planının 2. Revizyonu 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

17.01.2022 

 

 

07.04.2022 

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/S/16763/stratejik-bazli-

yillik-is-planlari 

9.  A5H1 

 

 

2022 Yılı Stratejik Plan Bazlı Yıllık 

İş Planının Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

24.01.2022 

 

 

29.04.2022 

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/S/16763/stratejik-bazli-

yillik-is-planlari 

10.  A4H1 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

25.01.2022 

 

25.01.2022 

 

Kesenek Bilgi Sisteminden 

Tahakkuk Ettirilen Evraklar 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

11.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

19.01.2022 

 

 

19.01.2022 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Maddesi 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

prim 

12.  A1H3 

 

Derslerin Görevlendirilme ve Açılma 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

13.01.2022 

 

13.01.2022 

 

 

Bölüm ve Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönergesi 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

13.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

03.01.2022-

31.01.2022 

07.01.2022, 

12.01.2022, 

18.01.2022, 

21.01.2022, 

25.01.2022 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

14.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Fakülte Kurulu 

Üyeleri 
20.01.2022 20.01.2022 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Kurulu Kararları, 

İmza Tutanağı 

15.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
03.01.2022-

31.01.2022 

03.01.2022-

31.01.2022 
  

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

16.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

 

17.01.2022 

 

 

 

17.01.2022 

 

 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 
  

    

 

 

 

 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Hazine Payı Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

07.02.2022 

28.02.2022 

 

07.02.2022 

28.02.2022 

 

Hazine Evrakları Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.02.2022 

28.02.2022 

 

 

07.02.2022 

28.02.2022 

 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.02.2022 – 

28.02.2022 

 

01.02.2022 – 

28.02.2022 

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  A5H1 

 

 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri Esnasında Uygulanacak 

Covıd-19 Tedbirleri Prosedürünün 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

0044.02  

 
 

04.02.2022 

 

 

04.02.2022 

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun 

41. Maddesi, 

DCKM Ziyaretçi 

İzin Formu   

 

PR/449/01 No.lu DEB, 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/Share/66FC3F0E851BF

F469D0DA65E9F3D5B01 

5.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Kayıt, Kayıt Yenileme ve Kayıt 

Silme Faaliyetleri 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

07.02.2022 – 

11.02.2022 

 

07.02.2022 – 

11.02.2022 

 

 

Bölüm ve Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

6.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

11.02.2022 

 

 

11.02.2022 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

7.  
 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

 

 

11.02.2022 

 

 

11.02.2022 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Personeli kapsamında 

sürekli işçiler 

maaş 

8.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 
 

15.02.2022 

 

 

 

15.02.2022 

 

 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

9.  A4H3 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

05.02.2022 

 

 

01.03.2022 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

10.  A4H3 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

15.02.2022 

 

 

04.03.2022 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

11.  A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

17.02.2022 

 

 

17.02.2022 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

12.  A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

22.02.2022 

 

 

22.02.2022 

 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

13.  A4H3 

 

 

Birim İç Değerlendirme Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

18.02.2022 

 

 

22.02.2022 

 

 

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/Share/5E6796C56824B

659338C022BD54AB0E4 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  A1H4 

 

Ön Lisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Giriş İşlemleri) 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

01.02.2022 

 

 

01.02.2022 

 

Öğretim Planı 

  

15.  A1H4 

 

Ön Lisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Çıkış İşlemleri) 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

10.02.2022 

 

10.02.2022 

 

Öğretim Planı 

  

16.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Güz Dönemi Öğrenci Mezuniyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

02.02.2022 

 

02.02.2022 

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

İKÇÜ Ön Lisans 

ve Lisan Eğitim – 

Öğretim 

Yönetmeliği 

 

17.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.02.2022 – 

28.02.2022 

02.02.2022, 

07.02.2022, 

23.02.2022, 

24.02.2022 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

18.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.02.2022 – 

28.02.2022 
01.02.2022 – 

28.02.2022   
ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

19.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

09.02.2022 

 

 

 

09.02.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

20.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

16.02.2022 

 

 

 

16.02.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

21.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

23.02.2022 

 

 

 

23.02.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

22.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

24.02.2022 

 

 

 

24.02.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

23.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

24.02.2022 

 

 

24.02.2022 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 

24.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Kayıt Dondurma İşlemleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

28.02.2022 

 

 

28.02.2022 

 
 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Su Ürünleri Fakültesi  

2022 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/449/09 

İlk Yayın Tar.: 9.05.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 8 / 43 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.03.2022 

31.03.2022 

 

 

07.03.2022 

31.03.2022 

 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.03.2022 

31.03.2022 

 

 

07.03.2022 

31.03.2022 

 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A5H5 
Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

01.03.2022 – 

31.03.2022 

01.03.2022 – 

31.03.2022 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

02.03.2022 

 

 

 

02.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

04.03.2022 

 

 

04.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

6.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

09.03.2022 

 

 

 

09.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü,  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

7.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

16.03.2022 

 

 

 

16.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

8.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

23.03.2022 

 

 

 

23.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

9.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

30.03.2022 

 

 

 

30.03.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

1. Dönem Çıkış İşlemleri 

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Personeli 

 

01.04.2022 – 

30.04.2022 

 

 

04.04.2022 

 

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 44. 

Maddesi 

 

11.  

 

 
 
 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

09.03.2022 

 

 

09.03.2022 

 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

09.03.2022 

 

 

09.03.2022 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

13.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Dersten Çekilme Talep Dilekçelerinin 

Bölümlere Verilmesi 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

14.02.2022 – 

18.03.2022 

 
14.02.2022 – 

18.03.2022 

   

14.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Öğrenci Sayısı Yetersiz Seçmeli 

Derslerin Belirlenerek Kapatılması ve 

İlanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

14.02.2022 – 

18.03.2022 

 

14.02.2022 – 

18.03.2022 

 

 

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

15.  

 

A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

15.03.2022 

 

15.03.2022 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

16.  A1H4 

 

Ön Lisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

 

 

Maaş Tahakkuk 

 

 

17.03.2022 

 

 

17.03.2022 

 

 

Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

(Bildirge İşlemleri) Personeli ve Sınav 

Yönergesi 

17.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 
  

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

18.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.03.2021 – 

31.03.2021 
01.03.2021 – 

31.03.2021   
ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

19.  A5H1 

 

Görev Dağılım Çizelgesinin 

Revizyonu 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

15.03.2021 – 

31.03.2022 

  

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

20.  A4H3 

 

 

 

 

 

Norm Kadroların Kullanılması 

 

 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

 

 

01.03.2021 – 

31.03.2021 

 

 

 

 

 

30.03.2022 

 

 

 

Bölüm Başkanlıklarından 

Gelen Kadro Talep Yazıları, 

Bölüm Kurulu Kararları, 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı 

31112 sayılı 

"Devlet 

Yükseköğretim 

Kurumlarında 

Öğretim Elemanı 

Norm Kadrolarının 

Belirlenmesine ve 

Kullanılmasına 

İlişkin Yönetmelik” 

in 5. Maddesi  

 

 

 

 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı 

21.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.03.2021 – 

31.03.2021 

17.03.2022, 

25.03.2022, 

30.03.2022 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

22.  A4H3 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavları Asistan 

Görevlendirmeleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

22.03.2022 

 

22.03.2022 

 

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

 

Sınavlar uzaktan, online 

olarak 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Su Ürünleri Fakültesi  

2022 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/449/09 

İlk Yayın Tar.: 9.05.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 12 / 43 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Akademik Takvimi gerçekleştirildiğinden 

dolayı. 

23.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavlarının ilanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

28.03.2022 – 

20.05.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 

 

 

24.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

28.03.2022 – 

08.04.2022 

 

28.03.2022 – 

08.04.2022 

 

 

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 

 

Uzaktan Eğitim 

Sınav Takvimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY NİSAN 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.04.2022 

29.04.2022 

 

05.04.2022 

29.04.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.04.2022 

29.04.2022 

 

05.04.2022 

29.04.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.04.2022 – 

29.04.2022 

01.04.2022 – 

29.04.2022 

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

06.04.2022 

 

 

 

06.04.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

5.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

20.04.2022 

 

 

20.04.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

6.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

21.04.2022 

 

 

21.04.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

7.  
 

A3H3 / 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

 

 

 

 
Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A5H5 Personeli  

27.04.2022 

 

27.04.2022 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

8.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

28.04.2022 

 

 

 

28.04.2022 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

 

06.04.2022 

 

 

 

06.04.2022 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

11.04.2022 

 

 

11.04.2022 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

11.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

15.04.2022 

 

15.04.2022 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

18.04.2022 -

21.04.2022  

 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

13.  
 

 

 

 

 

 

 

18.04.2022 -

  

E-Bildirge Sisteminde 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

 

4/D Sürekli işçilere 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A4H1  4/D Sürekli İşçi Kesenekleri Maaş Tahakkuk 

Personeli 
21.04.2022  

 

Onaylanan Prim Evrakı 23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

ödenen prim 

14.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

25.04.2022 - 

30.04.2022 

  

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 

15.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.04.2022 – 

29.04.2022 

06.04.2022, 

08.04.2022 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

16.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.04.2022 – 

29.04.2022 
01.04.2022 – 

29.04.2022   
ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

17.  

 

 

A4H3 

 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

Eğitimi Anketlerinin 

Değerlendirilmesi ve Değerlendirme 

Raporunun Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

25.04.2021 -

29.04.2021 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

 

18.  

 

 

A4H3 

 

Öğretim Elemanı Ölçme ve 

Değerlendirme 

Sistemi Eğitimi Anketlerinin 

Değerlendirilmesi ve Değerlendirme 

Raporunun Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

25.04.2021 -

29.04.2021 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

 

19.  

 

 

A4H3 

 

Ek Ders Modülü Eğitimi Anketlerinin 

Değerlendirilmesi ve Değerlendirme 

Raporunun Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

25.04.2021 -

29.04.2021 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

20.  A4H1 

 

 

Arazi Tazminatı ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

25.04.2022 - 

30.04.2022 

 
 

Yolluk bildirimi ödeme emri 

görevlendirme onayı 

(ödemeye esas istenecek 

elektronik bilet vs.) 

 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

 

Akademik Personele 

ödenen ücret. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

02.05.2022 -

10.05.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 
 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

02.05.2022 -

10.05.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

05.05.2022 – 

31.05.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

11.05.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

5.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

18.05.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

6.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

25.05.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

7.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

26.05.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Prosedürü bilgileri 

8.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

31.05.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

9.  

 

 

A4H1 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.05.2022 – 

31.05.2022 

 

05.05.2022 – 

31.05.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.05.2022 – 

31.05.2022 

 

05.05.2022 – 

31.05.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

11.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

16.05.2022 

 

16.05.2022 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

16.05.2022 - 

20.05.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

13.  

 

A4H1 
 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

16.05.2022 - 

20.05.2022 

  

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

05.05.2022 – 

31.05.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

15.  A4H1 

 

Bölüm Başkanı Seçimi Personel İşleri 

Personeli 

 

08.05.2022 

 Ana Bilim Dalı Başkanlığı 

aday öneri yazısı, Bölüm 

Başkanlığı seçim yazısı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 21. 

Maddesi 

Fakülte Dekanlığı atama 

yazısı. 

16.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Üye Seçimi 

Fakülte Kurulu 

Üyeleri, Personel 

İşleri Personeli 

14.05.2022  

Oy Pusulası, Seçim Tutanağı, 

Fakülte Kurulu Kararı 

Tutanağı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 17. 

Maddesi 

Fakülte Kurulu Karar 

Tutanağı 

17.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
05.05.2022 – 

31.05.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

18.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Ara Sınav Mazeret Sınavlarının İlan 

Edilmesi 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

20.05.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi   

19.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Ara Sınav Mazeret Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

16.05.2022 – 

20.05.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi   

20.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Final Sınavlarının İlan 

Edilmesi 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

30.05.2022 – 

16.06.2022 

 
 

 

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 
  

21.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

 

 

Bahar Dönemi Final Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

30.05.2022 – 

12.06.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 
  



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Su Ürünleri Fakültesi  

2022 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/449/09 

İlk Yayın Tar.: 9.05.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 20 / 43 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A1H5 

        

 

 

 

 

 

 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 
 

BAP Payı 

 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

06.06.2022 – 

30.06.2022 

 

06.06.2022 – 

30.06.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

06.06.2022 – 

30.06.2022 

 

06.06.2022 – 

30.06.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi  

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.06.2022 – 

30.06.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  

 

 

A4H3 

 

İş Sağlığı Ve Güvenliği Eğitimi 

Anketlerinin Değerlendirilmesi ve 

Değerlendirme Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

01.06.2022 -

08.06.2022 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

 

5.  

 

 

A4H3 

 

Laboratuvar Güvenliği Eğitimi 

Anketlerinin Değerlendirilmesi ve 

Değerlendirme Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

20.06.2022 -

24.06.2022 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

6.  

 

 

A4H3 

 

Kariyer Süreçleri Eğitimi 

Anketlerinin Değerlendirilmesi ve 

Değerlendirme Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

27.06.2022 -

30.06.2022 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

7.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

01.06.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

8.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

08.06.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü 

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

9.  
 

A3H3 / 

A5H5 

Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi 

Ziyaretleri 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

 

15.06.2022 

 

 

 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Faaliyet Raporu, Su 

Ürünleri Fakültesi 2022 

Yılı Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

DCKM Ziyaretleri 

Esnasında 

Uygulanacak 

Covıd-19 

Tedbirleri 

Prosedürü  

DCKM Ziyaretçi İzin 

Formu, DCKM 

Memnuniyet Anketi Formu 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

2. Dönem Çıkış İşlemleri 
Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Personeli 

 

 

01.06.2022 – 

30.06.2022 

  

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 44. 

Maddesi 

2. dönem tüketim 

malzemesi KBS 

sisteminde olmadığı için 

çıkış yapılmamıştır. 

11.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

06.06.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

12.  A4H1 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

06.06.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

13.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

15.06.2022 

 

15.06.2022 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

14.  

 

 

A4H1 

 

 

Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

16.06.2022 - 

21.06.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

15.  

 

A4H1 
 

4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

16.06.2022 - 

21.06.2022 

  

Satın Alma Evrakları 

 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi 

 

Fakültemizde kullanmak 

üzere mal ve malzeme 

alımı. 

16.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 
  

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

17.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Fakülte Kurulu 

Üyeleri 
  

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Kurulu Kararları, 

İmza Tutanağı 

18.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.06.2022 – 

30.06.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

19.  A5H1 

 

Dış Kaynaklı Dokümante Edilmiş 

Bilgi Listesinin Revizyonu 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

30.06.2022 

  

Dış Kaynaklı Dokümante 

Edilmiş Bilgi Listesi 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

20.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.06.2022 – 

30.06.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

21.  

 

 

 

A4H1 

Taşınır Giriş, Çıkış, Zimmet, Devir 

İşlemleri 

 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli 

 

 

01.06.2022 - 

30.12.2022  

 

29.03.2022 
ÜBYS - Malzeme Yönetim 

Modülü, KBS, TKYS (Taşınır 

Kayıt Yönetim Sistemi) 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

TKYS, Onaylı Taşınır 

işlem fişleri: Giriş tifleri- 

Çıkış tifleri. 

22.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

 

 

Bahar Dönemi Bütünleme Sınavları 

İlanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

20.06.2022 – 

30.06.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A1H5 

23.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Bütünleme Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

20.06.2022 – 

26.06.2022 

  

2021-2022 Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 
  

 

 

 

 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.07.2022 

29.07.2022 

 

 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.07.2022 

29.07.2022 

 

 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.07.2022 – 

29.07.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

04.07.2022 - 

11.07.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

04.07.2022 - 

11.07.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

6.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

18.07.2022 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 
  

7.  

 

A4H1 
 

 Memur Maaş Kesenekleri Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

18.07.2022 - 

22.07.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

8.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

18.07.2022 - 

22.07.2022 

  

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

9.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Öğrenci Mezuniyetleri 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

01.07.2022 

 

 

   

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

10.  
 

A1H4 

 

Stajyer Öğrencilerin Sigorta Giriş 

İşlemleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

01.07.2022 – 

29.07.2022 

    

11.  
 

A1H4 

Stajyer Öğrencilerin Sigorta Çıkış 

İşlemleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

01.07.2022 – 

29.07.2022 

  
 

 

12.  

 

 

A5H1 

 

 

 

2022 Yılı Stratejik Plan Bazlı İş 

Planının 1. Revizyonu 

 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

05.07.2022- 

14.07.2022 

  

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

 

13.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.07.2022 – 

29.07.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

14.  A4H1 

 

Bölüm Başkanı Seçimi Personel İşleri 

Personeli 

 

29.07.2022 

 Ana Bilim Dalı Başkanlığı 

aday öneri yazısı, Bölüm 

Başkanlığı seçim yazısı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 21. 

Maddesi 

Fakülte Dekanlığı atama 

yazısı. 

15.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.07.2022 – 

29.07.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 

 

 

Memur Maaş 14 Günlük Fark 

Keseneği 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

08.08.2022 - 

12.08.2022 

 

  

 

Kesenek bilgi sisteminden 

gönderilen evraklar 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.08.2022 

31.08.2022 

 

 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.08.2022 

31.08.2022 

 

 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

4.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.08.2022 – 

31.08.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  
 

A4H1 
 

Satın Alma 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

 

05.08.2022 

31.08.2022 

  

MYS, KBS, EBYS 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi  

 

Ödeme Emri Belgesi ve 

ilgili evraklar. 

6.  

 

A4H1 Mal ve Hizmet Alımı Muayene ve 

Kabul İşlemleri  

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.08.2022 

31.08.2022 

 

ÜBYS, Malzeme Yönetim 

Modülü 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

İlgili ayda satın alınan 

taşınırlar için 1 adet 

muayene kabul komisyon 

raporu hazırlanmıştır. 

7.  

 

 

A4H1 
İç ve Dış Resmi Yazışmalar 

 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli 

 

 

01.08.2022 – 

31.08.2022 

 

ÜBYS  

Resmi 

Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas 

ve Usuller 

Hakkında 

Yönerge 

1 adet üst yazı yazılmıştır. 

UBYS üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 

8.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

08.08.2022 - 

11.08.2022 

 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

08.08.2022 - 

11.08.2022 

 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

10.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
15.08.2022  

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

11.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.08.2022 - 

19.08.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Sigortası Kanunu 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.08.2022 - 

19.08.2022 

  

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

13.  

 

 

A5H1 

 

 

Öğretim Üyesi Dışında İşe Alma İş 

Akış Şeması İş Akış Şemasının 

Revizyonu  

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

01.08.2022 

08.08.2022 

  

2021 Yılı Stratejik Plan Bazlı 

İş Planı 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

14.  

 

 

A5H1 

 

 

İşyeri Tescili İş Akış Şemasının 

Revizyonu  

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

08.08.2022 - 

15.08.2022 

 

  

 

2021 Yılı Stratejik Plan Bazlı 

İş Planı 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

15.  

 

 

A5H1 

 

 

Geçici Görevlendirme Onayı İş Akış 

Şemasının Revizyonu 
Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

15.08.2022 

22.08.2022 

 
 

 

2021 Yılı Stratejik Plan Bazlı 

İş Planı 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

16.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.08.2022 – 

31.08.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

17.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.08.2022 – 

31.08.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

18.  A4H1 

Bölüm Başkanı Seçimi 

Personel İşleri 

 

02.08.2022 

 Ana Bilim Dalı Başkanlığı 

aday öneri yazısı, Bölüm 

Başkanlığı seçim yazısı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 21. 

Maddesi 

Fakülte Dekanlığı atama 

yazısı. 

19.  A4H1 
Fen Bilimleri Enstitüsü Ana Bilim 

Dalı Başkanı Seçimi 

Personel İşleri 

Personeli 

09.08.2022  Enstitü Ana Bilim Dalı 

Başkanı Öneri Talep Yazısı,  

 

 

Dekanlık Öneri yazısı 

 Dekanlık Öneri yazısı 

20.  A4H1 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Dr. Öğr. Üyesi) Personel İşleri 

Personeli 

 

 

05.08.2022 

 

 

 

 

Başvuru Değerlendirme 

Komisyon Raporu / Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 7100 

sayılı Kanunla 

değişik 23. 

Maddesi 

 

Yönetim Kurulu Raporu, 

Atama ve Yükseltilme 

Koşulları Bildirim Formu, 

Komisyon Raporu 

21.  A4H3 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

01.08.2022 

  

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 
Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 
05.09.2022 

30.09.2022 

 

 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

2.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 
Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.09.2022 

30.09.2022 

 

 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  

 

 

A4H1 
İç ve Dış Resmi Yazışmalar 

 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli 

 

 

01.09.2022 – 

30.09.2022 

 

ÜBYS  

Resmi 

Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas 

ve Usuller 

Hakkında 

Yönerge 

2 adet üst yazı yazılmıştır. 

UBYS üzerinden 

ulaşılabilmektedir 

4.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.09.2022 – 

30.09.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 3. Dönem Çıkış İşlemleri 

Taşınır Kayıt 

Personeli, 

 Taşınır Kontrol 

Personeli 

 

01.09.2022 – 

30.09.2022 

  

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 44. 

Maddesi 

 

 

3. Dönem Tüketim Çıkış 

işlemleri 

6.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

05.09.2022 - 

09.09.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

7.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

05.09.2022 - 

09.09.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

8.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
  

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

9.  

 

A4H1 
 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

19.09.2022 -

22.09.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

19.09.2022 -

23.09.2022 

  

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

11.  

 

 

A4H3 

 

Temel Balık Sağlığı Eğitimi 

Anketlerinin Değerlendirilmesi ve 

Değerlendirme Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

19.09.2022 -

23.09.2022 

  

 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

12.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.09.2022 – 

30.09.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

13.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.09.2022 – 

30.09.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

14.  
A1H1/A1

H3/A1H4/
Fakülte Yönetim Kurulu Üye Seçimi 

Fakülte Kurulu 

Üyeleri, Personel 
27.09.2022  

Oy Pusulası, Seçim Tutanağı, 

Fakülte Kurulu Kararı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Fakülte Kurulu Karar 

Tutanağı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A1H5/A4

H3 

İşleri Personeli Tutanağı Kanunun 17. 

Maddesi 

15.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Kurulu Üye Seçimi 

Öğretim Üyeleri, 

Personel İşleri 

Personeli 

20.09.2022  
Oy Pusulası, Seçim Tutanağı, 

Fakülte Kurulu Kararı 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 17. 

Maddesi 

Fakülte Kurulu Karar 

Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

17.10.2022 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.10.2022 

31.10.2022 

 

05.10.2022 

31.10.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.10.2022 

31.10.2022 

 

05.10.2022 

31.10.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

4.  

 

 

A5H1 

 

2021 Yılı Hizmet İçi Eğitim Planı 

Revizyonu 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

03.10.2022 - 

07.10.2022 

 

Kurum İç Değerlendirme 

Raporu 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

5.  

 

 

 

A4H1 Taşınır Giriş, Çıkış, Zimmet, Devir 

İşlemleri 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli 

 

 

 

 

03.10.2022 – 

31.10.2022 

 

UBYS – Malzeme Yönetim 

Modülü, KBS, TKYS (Taşınır 

Kayıt Yönetim Sistemi) 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

İlgili ayda  adet giriş 

işlemi, adet kayıttan 

düşme, 1 adet çıkış işlemi 

yapılmış ve fiş 

düzenlenmiştir. Kayıtlara 

TKYS ve UBYS 

üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 

6.  

 

 

 

A4H1 İç ve Dış Resmi Yazışmalar 

 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli 

 
03.10.2022 – 

31.10.2022 

 

UBYS  

Resmi 

Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas 

ve Usuller 

Hakkında 

Yönerge 

3 adet üst yazı yazılmıştır. 

UBYS üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

7.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

03.10.2022 – 

31.10.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

8.  

 

A4H1 
 

 Personel Maaşı  

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

03.10.2022 - 

10.10.2022 

 KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

03.10.2022 - 

10.10.2022 

  

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

10.  
 

A4H1 

 

Arazi Tazminatı Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

03.10.2022 - 

10.10.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro 

 

Fiilen arazide çalışan 

teknik elemanlara ödenen 

ödeme 

11.  

 

A4H1 
 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

17.10.2022 - 

21.10.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

17.10.2022 - 

21.10.2022 

  

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

13.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

03.10.2022 – 

31.10.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Gündem bulunmaması 

sebebiyle toplantı 

gerçekleştirilmemiştir. 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
03.10.2022 – 

31.10.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kanununun 11. 

Maddesi 

yapılmaktadır. 

2.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A5H1 

 

Görev Tanımları Tebliğ Bilgileri 

Listesinin Revizyonu 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

01.11.2022 - 

04.11.2022 

  

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 

 

4.  
 

A4H1 
 

Satın Alma 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

  

MYS, KBS, EBYS 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi  

 

Ödeme Emri Belgesi ve 

ilgili evraklar. 

5.  

 

A4H1 Mal ve Hizmet Alımı Muayene ve 

Kabul İşlemleri  

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

ÜBYS – Malzeme Yönetim 

Modülü 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

İlgili ayda satın alınan 

taşınırlar için 1 adet 

muayene kabul komisyon 

raporu hazırlanmıştır. 

6.  A4H1 

 

 

Bütçe, Ek Ödenek, İlave ve Aktarıma 

Talebi İşlemleri  

 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

 

07.11.2022 

30.11.2022 

 

MYS (Harcama Yönetim 

Sistemi), E-Bütçe Programı, 

ÜBYS, EBYS Modülü 

2021 Yılı Bütçe 

Kanunu 

Bütçe Uygulama 

Tebliği 

İlgili ay için satın alma ve 

ödeme işlemi için 1 adet 

ödenek talep işlemi 

yapılmıştır. Kayıtlara 

UBYS-EBYS üzerinden 

ulaşılmaktadır. 

7.  A4H1 
Taşınır Giriş, Çıkış, Zimmet, Devir 

İşlemleri Faaliyeti 

Taşınır Kayıt 

Personeli, 

Taşınır Kontrol 

Personeli 

 

 

 
 

01.11.2022 - 

30.11.2022 

 

ÜBYS – Malzeme Yönetim  

Modülü, KBS, TKYS (Taşınır 

Kayıt Yönetim Sistemi) 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

İlgili ayda 5 adet giriş 

işlemi, 1 adet kayıttan 

düşme, 6 adet çıkış işlemi 

ve fiş düzenlenmiştir. 

Kayıtlara TKYS ve UBYS 

üzerinden 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

ulaşılabilmektedir. 

8.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Taşınır Kayıt 

Personeli 

 

 

 

01.11.2022 - 

30.11.2022 

 

ÜBYS  

Resmi 

Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas 

ve Usuller 

Hakkında 

Yönetmelik 

3 adet üst yazı yazılmıştır. 

UBYS üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 

9.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.11.2022 - 

30.11.2022 

 
 

Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.11.2022 - 

10.11.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

11.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

03.11.2022 - 

10.11.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

12.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

16.11.2022 - 

21.11.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

13.  

 

A4H1 
 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

16.11.2022 - 

21.11.2022 

  

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

sürekli işçiler 

14.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

15.11.2022 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

15.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.11.2022 - 

30.11.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

16.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.11.2022 - 

30.11.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

 

 

 

 

 

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.12.2022 

31.12.2022 

 

05.12.2022 

31.12.2022 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kanununun 11. 

Maddesi 

2.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.12.2022 

31.12.2022 

 

05.12.2022 

31.12.2022 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

3.  A5H5 

 

Fakülte Web Sayfası Güncelleme 

Çalışmaları 

 

Web Yöneticisi 

 

01.12.2022 – 

30.12.2022 

 Birim İç Değerlendirme 

Raporu 

 

https://suurunleri.ikcu.edu.

tr/ 

4.  A4H1 

 

Satın Alma 

 

Döner Sermaye ve 

Satın Alma Personeli 

 

05.12.2022 

31.12.2022 

  

Satın Alma Evrakları 

 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi 

Ödeme Emri Belgesi ve 

ilgili evraklar. 

5.  A4H1 
Mal ve Hizmet Alımı Muayene ve 

Kabul İşlemleri Faaliyeti 
Satın Alma Personeli 

 
05.12.2022 

31.12.2022 

 
ÜBYS – Malzeme Yönetim 

Modülü 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

İlgili ayda satın alınan 

taşınırlar için 1 adet 

muayene kabul komisyon 

raporu hazırlanmıştır. 

6.  A4H1 

Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 

İşlemleri, KBS ve ÜBYS’de 

Girişlerin ve Çıkışların Güncel 

Tutulması 

 

Taşınır Kayıt 

Personeli, 

Taşınır Kontrol 

Personeli 

 

 

01.12.2022 – 

30.12.2022 
 KBS, EBYS 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

(5018 Sayılı 

Kanun) 

Ambar Tespit ve Sayım 

Cetveli,  Muhasebe İşlem 

Fişi 

7.  A4H1 
Taşınır Giriş, Çıkış, Zimmet, Devir 

İşlemleri  

Taşınır Kayıt 

Personeli, 

Taşınır Kontrol 

Personeli 

 

01.12.2022 – 

30.12.2022 
 

ÜBYS – Malzeme Yönetim 

Modülü, KBS, TKYS (Taşınır 

Kayıt Yönetim Sistemi) 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

İlgili ayda 1 adet giriş 

işlemi, 1 adet kayıttan 

düşme, 5 adet çıkış işlemi 

ve fiş düzenlenmiştir. 

Kayıtlara TKYS ve UBYS 

üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 

https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
https://suurunleri.ikcu.edu.tr/
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

Taşınır Kayıt 

Personeli, 

Taşınır Kontrol 

Personeli 

 

01.12.2022 – 

30.12.2022 
 ÜBYS  

Resmi 

Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas 

ve Usuller 

Hakkında 

Yönetmelik 

5 adet üst yazı yazılmıştır. 

UBYS üzerinden 

ulaşılabilmektedir. 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.12.2022 – 

09.12.2022 

  

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.12.2022 – 

09.12.2022 

  

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

11.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

15.12.2022 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

 

12.  

 

A4H1 
 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.12.2022 – 

21.12.2022 

  

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

13.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.12.2022 – 

21.12.2022 

  

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrakı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Madde 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

Fakülte Yönetim Kurulu Toplantıları 
Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

01.12.2022 – 

30.12.2022 
 

Kurul Toplantısı Kararları 

Tutanak Formu 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 18. 

Maddesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları, İmza Tutanağı 

15.  

 

A1H1/A1

H3/A1H4/

A1H5/A4

H3 

 

 

Norm Kadroların Belirlenmesi 

Bölüm Başkanlıkları 

Personel İşleri 

 

01.12.2022 – 

30.12.2022 

 Bölüm Başkanlıklarından 

Gelen Kadro Talep Yazıları, 

Bölüm Kurulu Kararları, 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Kadro Talep Tablosu 

31112 sayılı 

"Devlet 

Yükseköğretim 

Kurumlarında 

Öğretim Elemanı 

Norm 

Kadrolarının 

Belirlenmesine ve 

Kullanılmasına 

İlişkin 

Yönetmelik” in 4. 

Maddesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Kadro Talep 

Tablosu 

16.  A4H3 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

04.12.2022 

 

 

 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

17.  A4H1 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

04.12.2022 

 

 

 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

18.  A4H4 Arıza Talep İşlemleri Tekniker 
01.12.2022 – 

30.12.2022 
   

ÜBYS’deki Servis Talebi 

Formları 

19.  A5H1 
 

Dış Kaynaklı Dokümante Edilmiş 

 

Kalite Birim 

 

 

  

Dış Kaynaklı Dokümante 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Bilgi Listesinin Revizyonu Sorumlusu 30.12.2022 Edilmiş Bilgi Listesi Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

 


