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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 
A1H1 / A1H3 /A1H4 / A1H5,A1H3, A1H4, A3H3 / A5H2, A3H3 / A5H5, A4 / H1, A4 / H3, A5 / H1, A5 / H2 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H3 

 

 

Birim Faaliyet Raporunun 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

02.01.2020-

31.01.2020 

 

 

07.02.2020 

 

 

Birim Faaliyet Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

SGDB’ye yazılan 

19883590-040.05-

E.2000010533 sayılı üst 

yazı ve ekleri 

2.  A5H2 

 

Kısmi Zamanlı Çalışan Öğrenci 

Puantajı Düzenlenerek Ödeme 

Yapılması İçin Üst Yazının Yazılması 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

02.01.2020 

 

02.01.2020 

 

Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

Kısmi Zamanlı 

ÖğrenciYönergesi 

 

3.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.01.2020-

12.01.2020 

 

 

12.01.2020 

 

 

KBS Evraklar (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları 

Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

03.01.2020-

12.01.2020 

 

 

12.01.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Maddesi 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.01.2020-

12.01.2020 

 

16.01.2020-

20.01.2020 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka Listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11.  

 

Maddesi 

 

Akademik personele 

ödenen ek ders ücreti 

6.  A4H3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

 

Yönetim Kurulu Raporu, 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

 

Görev Süresi Uzatma (Dr. Öğr.Üyesi) 

Personel İşleri 

Personeli 

 

08.01.2020 

 

15.01.2020 

Başvuru Değerlendirme 

Komisyon Raporu / Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı 

Kanunu, 7100 

sayılı Kanunla 

değişik 23. 

Maddesi 

Atama ve Yükseltilme 

Koşulları Bildirim Formu, 

Komisyon Raporu 

7.  A1H3 

 

Derslerin Görevlendirilme ve Açılma 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

10.01.2019 

 

 

03.01.2020 

 

 

Bölüm ve Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim ve 

SınavYönergesi 

 

8.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

10.01.2020 

 

15.01.2020 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

9.  A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin 

Faaliyetler(Giriş İşlemleri) 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

13.01.2020 

 

13.01.2020 

 

Öğretim Planı 

  

10.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

14.01.2020 

 

 

14.01.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri ve öğretmenin 

imzası 

11.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

15.01.2020 

 

 

15.01.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

12.  A4H1 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.01.2020-

25.01.2020 

 

16.01.2020-

24.01/2020 

 

Kesenek Bilgi Sisteminden 

Tahakkuk Ettirilen Evraklar 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

13.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.01.2020-

23.01.2020 

 

 

16.01.2020-

24.01/2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Maddesi 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

prim 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

23.01.2020 

 

 

23.01.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

15.  A5H1 

 

 

Kurum İç Değerlendirme Raporu 

Hazırlanması  

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

24.01.2020 

 

 

27.01.2020 

 

 

Kurum İç Değerlendirme 

Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

SGDB’ye yazılan 

19883590-060.02-

E.2000007010 sayılı üst 

yazı ve ekleri 

16.  A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Çıkış İşlemleri) 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

29.01.2020 

 

29.01.2020 

 

Öğretim Planı 

  

17.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Güz Dönemi Öğrenci Mezuniyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

29.01.2020 

 

 

29.01.2020 

   

18.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.01.2020 

 

 

31.01.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

19.  A5H1 

 

 

Stratejik Plan Bazlı Yıllık İş Planının 

Hazırlanması 

 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

 

31.01.2020 

 

 

13.03.2020 

 

 

Stratejik Plan Bazlı Yıllık İş 

Planı 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

 

KDY V2’ye yüklenen 

PL/449/01 doküman nolu 

DEB 

20.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.01.2020 

 

 

31.01.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Maddesi 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.02.2020-

12.02.2020 

 

 

12.02.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.02.2020-

12.02.2020 

 

 

12.02.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Kayıt, Kayıt Yenileme ve Kayıt 

Silme Faaliyetleri 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

03.02.2020- 

07.02.2020 

 

 

03.02.2020- 

07.02.2020 

 

 

Bölüm ve Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

4.  

 

A5H2 

 

Kısmi Zamanlı Çalışan Öğrenci 

Puantajı Düzenlenerek Ödeme 

Yapılması İçin Üst Yazı Yazılması 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

05.02.2020 

 

03.02.2020 

 

Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

 

Kısmi Zamanlı 

Öğrenci Yönergesi 

 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.02.2020-

12.02.2020 

 

16.02.2020-

20.02.2020 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 

6.  A4H3 

 

 

 Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 

 

Personel İşleri 

Personeli 

 

 

05.02.2020 

 

 

02.03.2020 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi,50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

7.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

05.02.2020 

 

 

05.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

8.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Öğrenci Sayısı Yetersiz Seçmeli 

Derslerin Belirlenerek Kapatılması ve 

İlanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

10.02.2020 

 

 

10.02.2020 

 

 

Akademik Takvim 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Yönergesi 

9.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Kayıt Dondurma İşlemleri 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

10.02.2020- 

21.02.2020 

 

 
Gerçekleştirilememiştir 

 
 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

 

Başvuru olmadı. 

10.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Dersten Çekilme Talep Dilekçelerinin 

Bölümlere Verilmesi 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

10.02.2020- 

06.03.2020 

 

 
Gerçekleştirilememiştir 

   

Başvuru olmadı. 

11.  
A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

11.02.2020 

 

10.02.2020 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

12.  A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Bildirge İşlemleri) 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

14.02.2020 

 

 

20.02.2020 

 

 

Kurul Kararları 

 

Su Ürünleri 

Fakültesi Lisans 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönergesi 

 

13.  A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.02.2020-

25.02.2020 

 

16.02.2020-

24.02/2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

14.  A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.02.2020-

23.02.2020 

 

 

16.02.2020-

24.02/2020 

 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

15.  A4H3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm Başkanı Onay 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

 

50/d Araştırma Görevlisi 



 

 
TS EN ISO 
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T.C. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) Personel İşleri 

Personeli 

15.02.2020 28.02.2020 Dilekçesi, 50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

Kanunun 50/d 

Maddesi 
Değerlendirme Bilgi 

Formu 

16.  A5H1 
İdari Personel Görev Dağılım 

Çizelgesinin Hazırlanması 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

17.02.2020-

25.02.2020 
25.02.2020 Birim Faaliyet Raporu 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 41. 

Maddesi   

KDY V2’ye yüklenen 

2000015345 nolu belge 

17.  A4H1 

 

 

 Jüri Ödemeleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

17.02.2020 

 

 

13.02.2020 

 

Jüri Üyeliği Ücret Formu, 

Çeşitili Ödemeler Bordrosu, 

Ödeme Emri, Görevlendirme 

Onayları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 24. Md.  

 

Akademik Personele 

ödenen ücret. 

18.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

18.02.2020 

 

18.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

19.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

21.02.2020 

 

 

21.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

20.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

24.02.2020 

 

 

24.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

21.  A4H1 

 

 

Yurt İçi Geçici Görev Yolluğu 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

25.02.2020-

28.02.2020 

 

 

28.02.2020 

 

Yolluk bildirimi ödeme  emri 

görevlendirme onayı 

(ödemeye esas istenecek 

elektronik bilet) vs.) 

 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

 

Akademik Personele 

ödenen ücret. 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Su Ürünleri Fakültesi  

2020 YILI STRATEJİK BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/449/04 

İlk Yayın Tar.: 16.3.2020 

Rev. No/Tar.: 02/15.2.2021 

Sayfa 8 / 31 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

22.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

25.02.2020 

 

 

25.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

23.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

26.02.2020 

 

 

26.02.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

24.  A5H1 
Laboratuvar Cihazları Envanter 

Listesinin Hazırlanması 

Kalite Birim 

Sorumlusu 
28.02.2020 Gerçekleştirilememiştir 

Laboratuvar Cihazları 

Envanter Listesi 

TS EN ISO 

9001:2015 Kalite 

Yönetim Sistemi 

Standardı  

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

25.  A5H1 
Test, Kalibrasyon, Kalite Kontrol ve 

Doğrulama Planının Hazırlanması 

Kalite Birim 

Sorumlusu 
28.02.2020 02.03.2020 

Test, Kalibrasyon, Kalite 

Kontrol ve Doğrulama Planı 

 

Bakım-Onarım ve 

Test, Kalibrasyon, 

Kalite Kontrol 

veya Doğrulama 

Prosedürü  

KDY V2’ye yüklenen 

2000017021 nolu belge 

26.  A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

28.02.2020 

 

 

28.02.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı 

KamuMalî 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

27.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

28.02.2020 

 

 

28.02.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

02.03.2020 

 

02.03.2020 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Ziyaret Kayıt Defterindeki 

ziyarete gelen okulun 

bilgileri  ve öğretmenin 

imzası 

2.  A5H2 

 

Kısmi Zamanlı Çalışan Öğrenci 

Puantajı Düzenlenerek Ödeme 

Yapılması İçin Üst Yazı 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

02.03.2020 

 

02.03.2020 

 

Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.03.2020-

12.03.2020 

 

 

10.03.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.03.2020-

12.03.2020 

 

 

11.03.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

5.  

 

A4H1 
 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.03.2020-

12.03.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  

 

A3H3 / 

A5H2 

 

Lisans Öğrencilerine Yönelik Burs 

Faaliyetleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

10.03.2020 

 

10.03.2020 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının Üst Yazısı 

  

7.  A5H1 

 

Kalite Birim Sorumlusu Görev 

Tanımı Hazırlanması 

 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

 

12.03.2020 

 

11.03.2020 

 

Kalite Birim Sorumlusu 

Görev Tanımı 

 

TS EN ISO 

9001:2015 Kalite 

Yönetim Sistemi 

Standardı 

 

8.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavlarının ilanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

13.03.2020 

 

02.04.2020 

 

Akademik Takvim 

  

9.  A4H3 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavları Asistan 

Görevlendirmeleri 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

13.03.2020 

 

Gerçekleştirilememiştir 
 

Akademik Takvim 

 Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

10.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

16.03.2020 

 

 
Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

11.  A4H1 

 

Satın Alma 

 

Satın Alma Personeli 

 

18.03.2020 

 

Gerçekleştirilememiştir 
 

Satın Alma Evrakları 

 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi 

 

Mal ve malzeme alımı 

talebi olmamıştır. 

12.  

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Ara Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

23.03.2020- 

03.04.2020 

 

13.04.2020- 

24.04.2020 

 

 

Akademik Takvim 

 

Uzaktan Eğitim 

Sınav Takvimi 

 

13.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.03.2020 

 

 

04.03.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.03.2020 

 

 

04.03.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY NİSAN 
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T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

01.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

2.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

02.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

1. Dönem Çıkış İşlemleri 

 

Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Personeli 

 

 

03.04.2020 

 

 
Gerçekleştirilememiştir 

 

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

KontrolKanununu

n 44. Maddesi 

 

Herhangi bir tüketim 

malzemesi alınmaması 

sebebi ile 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.04.2020-

12.04.2020 

 

 

09.04.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.04.2020-

12.04.2020 

 

 

09.04.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

6.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.04.2020-

12.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 

7.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

14.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

15.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.04.2020-

25.04.2020 

 

 

20.04.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.04.2020-

23.04.2020 

 

 

20.04.2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

11.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

16.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

12.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

20.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

13.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

28.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

14.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

29.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

15.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

30.04.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

16.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.04.2020 

 

 

30.04.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

17.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.04.2020 

 

 

30.04.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

        

 

 

 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Ara Sınav Mazeret Sınavlarının İlan 

Edilmesi 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

02.05.2020 

 

14.04.2020- 

15.05.2020 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.05.2020-

12.05.2020 

 

 

07.05.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu, 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 
 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.05.2020-

12.05.2020 

 

 

07.05.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

4.  

 

A4H1 
 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.05.2020-

12.05.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Akademik Personele 

ödenen ek ders ücreti 

5.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

05.05.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

6.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

06.05.2020 

 

Gerçekleştirilememiştir 
 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

7.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

08.05.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

8.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

 

 

Ara Sınav Mazeret Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

11.05.2020- 

15.05.2020 

 

14.04.2020- 

15.05.2020 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 
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Su Ürünleri Fakültesi  

2020 YILI STRATEJİK BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/449/04 

İlk Yayın Tar.: 16.3.2020 

Rev. No/Tar.: 02/15.2.2021 

Sayfa 16 / 31 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

A1H5 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.05.2020-

25.05.2020 

 

 

20.05.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.05.2020-

23.05.2020 

 

 

20.05.2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

11.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Final Sınavlarının İlan 

Edilmesi 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

18.05.2020 

 

 

18.06.2020 

 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 

  

12.  

 

 

A4H1 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

29.05.2020 

 

 

29.05.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

13.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

29.05.2020 

 

 

29.05.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A5H1 
Öğrenci Memnuniyeti Anketi 

Yapılması 

Kalite Birim 

Sorumlusu 

01.06.2020-

14.06.2020 
Gerçekleştirilememiştir 

Kamu İç Kontrol 

Standartlarına Uyum Eylem 

Planı 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu’nun 55. 

Maddesi 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

2.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Final Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

01.06.2020- 

14.06.2020 

 

01.06.2020- 

18.06.2020 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 
  

3.  A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.06.2020-

12.06.2020 

 

 

09.06.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

4.  A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.06.2020-

12.06.2020 

 

 

09.06.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

5.  A5H1 
Yeni Ders Açma İş Akış Şeması 

Hazırlanması 

Kalite Birim 

Sorumlusu 
08.06.2020 Gerçekleştirilememiştir 

Kamu İç Kontrol 

Standartlarına Uyum Eylem 

Planı 

Yeni Ders Açma 

İş Akış Şeması 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

6.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

09.06.2020 

 

Gerçekleştirilememiştir 
 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

7.  

 

A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

10.06.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

8.  
A3H3 / 

A5H5 

 

 Deniz Canlıları Koleksiyon Merkezi  

 Ziyareti 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon Merkezi 

Personeli 

 

 

11.06.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Su Ürünleri Fakültesi 2020 

Yılı Faaliyet Raporu 

 

Deniz Canlıları 

Koleksiyon 

Merkezi Ziyaretçi 

Formu 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.06.2020-

25.06.2020 

 

 

16.06.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

10.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

Bahar Dönemi Bütünleme Sınavları 

İlanı 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

15.06.2020 

 

 

02.07.2020 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

11.  

 

A4H1 
 

4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

18.06.2020 

 

16.06.2020 

 

Satın Alma Evrakları 

 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununun 

22. Maddesi 

 

Fakültemizde kullanmak 

üzere mal ve malzeme 

alımı. 

12.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Bütünleme Sınavları 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

22.06.2020- 

28.06.2020 

 

22.06.2020- 

26.06.2020 

 

Uzaktan Eğitim Sınav 

Takvimi 

  

13.  

 

 

A4H1 
 

BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.06.2020 

 

 

30.06.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

14.  

 

 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.06.2020 

 

 

30.06.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. Md  

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

              

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
 

A4H1 
 

Sınav Ücreti Ödemesi (Yarıyıl Sonu 

Sınavları) 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

02.07.2020 

 

23.07.2020 

 

Sınav Ücret Formu, Ödeme 

Emri, Bordro, Banka Listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

Akademik personele 

ödenen final sınavı ücreti 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

2. Dönem Çıkış İşlemleri 
Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Personeli 

 

 

03.07.2020 

 

 
Gerçekleştirilememiştir 

 

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimive 

Kontrol 

Kanununun 44. 

Maddesi 

 

Covid19 pandemisinden 

dolayı 

gerçekleştirilememiştir. 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.07.2020-

12.06.2020 

 

 

09.07.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.07.2020-

12.06.2020 

 

 

07.07.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

5.  

 

A1H1 / 

A1H3 / 

A1H4 / 

A1H5 

 

 

Bahar Dönemi Öğrenci Mezuniyetleri 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

06.07.2020 

 
 
 
 
 

10.07.2020 

   

6.  
 

A1H4 

 

Lisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

 

Öğrenci İşleri 

 

13.07.2020 

 

20.07.2020 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

(Giriş İşlemleri) Personeli 

7.  

 

A4H1 
 

 Memur Maaş Kesenekleri Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.07.2020-

25.07.2020 

 

20.07.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

8.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.07.2020-

23.07.2020 

 

 

20.07.2020 

 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

9.  

 

 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.07.2020 

 

 

07.07.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

KontrolKanununu

n 11. Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.07.2020 

 

 

07.07.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H3 

 

 

 Görev Süresi Uzatma (Arş. Gör.) 
Personel İşleri 

Personeli 

 

 

01.08.2020 

 

 

11.08.2020 

 

Bölüm Başkanı Onay 

Dilekçesi,50/d Araştırma 

Görevlisi Değerlendirme 

Bilgi Formu 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 50/d 

Maddesi 

 

50/d Araştırma Görevlisi 

Değerlendirme Bilgi 

Formu 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.08.2020-

12.08.2020 

 

 

06.08.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.08.2020-

12.08.2020 

 

 

10.08.2020 

 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.08.2020-

25.08.2020 

 

20.08.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.08.2020-

23.08.2020 

 

 

20.08.2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

6.  

 

A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Çıkış İşlemleri) 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

17.08.2020 

 

30.08.2020 

 

   

7.  
 

A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

 

Öğrenci İşleri 

 

17.08.2020 

 

20.08.2020 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

(Bildirge İşlemleri) Personeli  

8.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.08.2020 

 

 

07.08.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

9.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.08.2020 

 

 

07.08.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY EYLÜL 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.09.2020-

12.09.2020 

 

 

08.09.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.09.2020-

12.09.2020 

 

 

08.09.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  

 

A1H4 

 

Önlisans Öğrencilerinin Uygulamalı 

Ders ve Stajlarına İlişkin Faaliyetler 

(Bildirge İşlemleri) 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

03.09.2020 

 

17.09.2020 

   

4.  

 

A4H1 
 

Ek Ders Ödemesi Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.09.2020-

12.09.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Ders yükü bildirimleri 

sisteme girilmediğinden 

dolayı 

5.  

 

A4H1 
 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.09.2020-

25.09.2020 

 

17.09.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

6.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 
Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.09.2020-

23.09.2020 

 

 

17.09.2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

7.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 
Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.09.2020 

 

 

07.09.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

KontrolKanununu

n 11. Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 
Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.09.2020 

 

 

07.09.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.10.2020-

12.10.2020 

 

 

08.10.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.10.2020-

12.10.2020 

 

 

08.10.2020 

 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.10.2020-

12.10.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Ders yükü bildirimi 

sisteme girilmediğinden 

dolayı 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 3. Dönem Çıkış İşlemleri 
Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Personeli 

 

 

05.10.2020 

 

 

05.10.2020 

 

 

Dönem Çıkış Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 44. 

Maddesi 

 

 

3. Dönem Tüketim Çıkış 

işlemleri 

5.  

 

A4H1 
 

Satın Alma Satın Alma Personeli 

 

09.10.2020 

 

14.12.2020 

 

Satın Alma Evrakları 

 

4734 sayılı Kamu 

İhaleKanununun 

22. Maddesi 

 

Fakültemizde kullanmak 

üzere mal ve malzeme 

alımı. 

6.  A4H3 

 

 

Görev Süresi Uzatma (Dr. Öğr.Üyesi) Personel İşleri 

Personeli 

 

 

14.10.2020 

 

 

11.11.2020 

 

Başvuru Değerlendirme 

Komisyon Raporu / Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 7100 

sayılı Kanunla 

değişik 23. 

Maddesi 

 

Yönetim Kurulu Raporu, 

Atama ve Yükseltilme 

Koşulları Bildirim Formu, 

Komisyon Raporu 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

7.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.10.2020-

25.10.2020 

 

 

22.10.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

8.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.10.2020-

23.10.2020 

 

 

22.10.2020 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

9.  A4H3 Görev Süresi Uzatma (Dr. Öğr.Üyesi) 
Personel İşleri 

Personeli 

 

 

21.10.2020 

 

 

11.11.2020 

 

Başvuru Değerlendirme 

Komisyon Raporu / Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu, 7100 

sayılı Kanunla 

değişik 23. 

Maddesi 

 

Yönetim Kurulu Raporu, 

Atama ve Yükseltilme 

Koşulları Bildirim Formu, 

Komisyon Raporu 

10.  

 

 

A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.10.2020 

 

 

07.10.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

11.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.10.2020 

 

 

07.10.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

 

AY KASIM 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.11.2020-

12.11.2020 

 

 

11.11.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.11.2020-

12.11.2020 

 

 

10.11.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.11.2020-

12.11.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Ders yükü bildirimi 

sisteme girilmediğinden 

dolayı 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.11.2020-

25.11.2020 

 

 

20.11.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.11.2020-

23.11.2020 

 

 

20.11.2020 

 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

6.  
 

A4H1 

 

 

Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.11.2020 

 

 

07.11.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi 

veKontrol 

Kanununun 11. 

Maddesi 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

7.  A4H1 

 

 

 BAP Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

30.11.2020 

 

 

07.11.2020 

 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunun 38. 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Maddesi yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

 

 

A4H1 

 

 

 Personel Maaşı  

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.12.2020-

12.12.2020 

 

 

08.12.2020 

 

 

KBS Evrakları (Ödeme Emri, 

İcmal vs.) 

 

657 sayılı Devlet 

Memuları Kanunu 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

Akademik ve idari 

personele ödenen maaş 

2.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Maaşı 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

03.12.2020-

12.12.2020 

 

 

08.12.2020 

 

MYS Ödeme Emri, Bordro, 

İcmal vs. 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D sürekli işçilere ödenen 

maaş 

3.  

 

 

A4H1 

 

 

Ek Ders Ödemesi 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

05.12.2020-

12.12.2020 

 

 

Gerçekleştirilememiştir 

 

Ders Yükü Bildirim Formları, 

Bordro, İcmal, Banka listesi 

 

2914 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 11. 

Md. 

 

Ders yükleri tamamlanınca 

sistemden ödeme 

yapılacaktır 

4.  

 

 

A4H1 

 

 

 Memur Maaş Kesenekleri 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

15.12.2020-

25.12.2020 

 

 

15.12.2020 

 

Kesenek bilgi sisteminden 

tahakkuk ettirilen evraklar 

 

5510 sayılı Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası Kanunu 

 

Akademik ve idari 

personele yapılan kesenek 

5.  

 

 

A4H1 

 

 

 4/D Sürekli İşçi Kesenekleri 

 

 

Maaş Tahakkuk 

Personeli 

 

 

15.1.22020-

23.12.2020 

 

 

16.12.2020 

 

 

E-Bildirge Sisteminde 

Onaylanan Prim Evrağı 

 

375 sayılı 

KHK’nın Geçici 

23. Md 

kapsamında 

sürekli işçiler 

 

 

4/D Sürekli işçilere 

ödenen prim 

6.  

 

 

A4H1 

 

 

 Hazine Payı 

 

Döner Sermaye 

Personeli 

 

 

31.12.2020 

 

 

07.12.2020 

 

 

Hazine Evrakları 

 

5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanununun 11. Md 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 

yapılmaktadır. 

7.  A4H1 
 

 BAP Payı 

Döner Sermaye 

Personeli 
 

31.12.2020 

 

07.12.2020 

 

BAP Payı Evrakları 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

 

Tüm tahsilâtlardan gelen 

gelirlerden ödeme 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kanunun 38. Md. yapılmaktadır. 

 


