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Sorumlular Is Akis1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
-Fakiilte biitcesinden ilk
Dekan personel maas1 6demesi -5510 Sayil
Fakiilte [ Tescil Isleminin Gerekliligi ] yapilacaginda igyeri tescili Kanun
Sekreteri yapilmalidir.
Birim -Bahse konu isyeri Tescil
Personeli Islemi Sosyal Giivencesi
Emekli Sandig1 olan
personeller igindir.
-SGK web sayfasi lizerinden | -5510 Sayili
Dekan igyeri tescil talep formu Kanun
Fakiilte ) doldurulur. -Bagvuru
Sekreteri Belgelerin Hazirlanmas -Tgili formun ¢iktis1 alinir Formlar1
Birim
Personeli |
l -Form iizerinde bilgileri
bulunan personel tarafindan | -5510 Sayili
Dekan - imzalanir ve miihiirlenir. Kanun
Fakiilte Sekr. Formun Imzalatilmasi -Bagvuru
Birim Formlari
Personeli l
-Hazirlanan form, SGK
genel miidiirliigiiniin ilgili -5510 Sayil
Formun Génderilmesi fax numarasina fax ile Kanun
Dekan gonderilir. Ayrica posta yolu | -Bagvuru
Fakiilte Sekr. ile de gonderilir. Formlari
Birim -IKC-UBS
Personeli Modiilii
-Fax gonderildikten sonra
Dekan telefon araciligr ile SGK -5510 Sayili
Fakiilte . . enel miidiirliigiine ulasilir. Kanun
Sekreteri Sifrelerin Alinmas {gl. Ve 3. Kulla%ncl sifreleri -Bagvuru
Isletme almir. Ayrica SGK dan yazi | Formlan
Midiirii ile bu sifreler bildirilecektir.
Birim
Personeli
Dekan -Bu sifrelerin personelin -5510 Sayil
Fakiilte emekli keseneklerinin Kanun
Sekreteri gonderilmesinde de -SGK web
Birim kullanilacagindan maas Sayfas1
Personeli Mgili islemler islemleri ile ilgili birime
bildirilir.
-3. Kullanic sifresi, nakil
veya agiktan atama yolu ile
gelen personelin ige giris,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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ayrilan personelin ayrilig
bildirgesinin
hazirlanmasinda
kullanilacaktir.
-Sosyal glivencesi SSK
Dekan olacak olan personel -5510 Sayil
Fakiilte Sekr. SSK fsyeri Tescili Qallstlrllgcgglndg yapllacak Kanun
olan tescil iglemidir. -Bagvuru
l Formlar1
-Isyeri tescili i¢in isyeri
Dekan ; — ) bildirgesi formu hazirlanir. -5510 Sayil
Fakiilte Sekr. Isyeri Bildirgesi -ilgili imzalar alindiktan Kanun
sonra, yetkili kisinin imza -Basvuru
1 sirkiileri hazirlanir. Formlar1
-Form ve imza sirkiileri ile
Dekan birlikte, fakiilte ve -5510 Sayil
Fakiilte Sekr. Basvuru iiniversitenin kurulusunun Kanun
Birim Pers. kanuni dayanak metinleri de | -Bagvuru
hazirlanir. Formlar1
-hazirlanan belgeler dosya -IKC-UBS
haline getirilir. Modiilii
-Dosya iist yazi ile birlikte
SGK vya iletilir.
. . -Dosya SGK ya teslim -5510 Say1l
Yetkili Kisi Tescil Iglemi edild)i/kten bir):giin sonra Kanun g
veya Vekili yetkili kisi veya vekili SGK | -Basvuru
ya giderek sifre teslim Formlari
formunu doldurarak sifreleri
teslim alir.
-Igili personel goreve
Dekan baglamadan oOnce sifre ile
Fakiilte Sekr. ) . ) web lizerinden giris
Birim pers. Tescil Sonras: Islemlerin yapilarak ilgili kisinin ise
Muhasebe tamamlanmas: giris bildirgesi yapilmalidir.
Birimi Aksi halde cezai yaptirimi
bulunmaktadir.
-Bu kisilere yapilacak her
tlirlii 6deme sifre ile
girilerek SGK sistemine
islenmelidir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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