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Prof. Dr. Tevfik
Tansel Tanrikul

Dekan

v Ogrencilere

Fakiilte
etmek,

kurullarina bagkanlik | v/
Fakiilte  kurullarinin
kararlarim uygulamak ve
Fakiilte  birimleri  arasinda
diizenli caligmayi saglamak,
Fakiiltenin  birimleri ve her
diizeydeki personeli Tlizerinde
genel gbzetim ve denetim
gorevini yapmak,

Her o6gretim yili sonunda ve
istendiginde Fakiiltenin genel
durumu ve isleyisi hakkinda
Rektdre rapor vermek,
Fakiiltenin 6denek ve kadro
ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte
Rektorliige bildirmek, Fakiilte
Biitcesi ile ilgili oneriyi Fakiilte
Yonetim Kurulunun da gériisiini
aldiktan ~ sonra  Rektorliige
sunmak,

Fakiiltenin ve bagli birimlerinin
Ogretim kapasitesinin rasyonel
bir gekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi
zaman givenlik  6nlemlerini
almak,

gerekli  sosyal

Belirtilen  gérev  ve
sorumluluklart
gergeklestirme
sahiptir.

yetkisine

v' Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde ~ Rektore
kars1 sorumludur.

Rektor

Prof. Dr. Ebru
Yesim Ozkan
/

Dr. Ogr. Uyesi
Onur Karadal

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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hizmetlerin saglanmasinda,
egitim Ogretim, bilimsel
arastirma ve yayini
faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesinde, biitlin
faaliyetlerin gozetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip
ve kontrol edilmesinde ve . Prof. Dr. Ebru
sonuglarinin alinmasinda Rektor Yesim Ozkan
Prof. Dr. Tevfik Dekan Rektore karsi birinci derecede /
Tansel Tanrikul sorumlu olmak, Dr. Ogr. Uyesi
Onur Karadal
v Egitim 6gretimin planlanmasi, | ¥ Belirtilen  gérev  ve | v Verilen gorevlerin yerine
bilimsel faaliyetlerin sorumluluklari getirilmesinde ~ Dekana
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Dekan Yardimcisi

DN N N

planlanmasi, koordinasyonu,
bilimsel aragtirma ve yayin
faaliyetlerinin izlenmesi,
Gozetim, denetim, Olgme ve
degerlendirme yapmak,

Gelisim plan1 ¢ergevesinde insan
kaynaklarmin gelistirilmesi,
Fakiiltenin  stratejik  planimi
hazirlar ve kalite gelistirme
calismalarint yiiriitmek,

Ogretim elemanlarina “Ogretim
Stireci Degerlendirme
Anketlerinin” uygulanmasint
saglamak,

Fakiilte ile sanayi isbirligi
koordinasyonunu saglamaktir.
Toplumsal katki faaliyetlerinde
bulunmak,

Dekanin gorev alami ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak,
Dekan olmadiginda, Dekanin
onaya1 ile yerine vekélet etmektir.

Egitim Ogretimin planlanmasi,
bilimsel faaliyetlerin
planlanmast, koordinasyonu,

gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklari

gergeklestirme  yetkisine

kars1 sorumludur.

v' Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Dekana
kars1 sorumludur.

Dekan

Dr. Ogr. Uyesi
Onur Karadal

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Dr. Ogr. Uyesi | Dekan Yardimeist

Onur Karadal

D N N NN

bilimsel arastirma ve yaymn
faaliyetlerinin izlenmesi,
Gozetim, denetim, Olgme ve
degerlendirme yapmak,

Gelisim plan1 ¢ergevesinde insan
kaynaklarmin gelistirilmesi,
Fakiiltenin  stratejik  planimi
hazirlar ve kalite gelistirme
calismalarini yiiriitmek,

Ogretim elemanlarina “Ogretim
Stireci Degerlendirme
Anketlerinin” uygulanmasint
saglamak,

Fakiilte ile sanayi isbirligi
koordinasyonunu saglamaktir.
Toplumsal katki faaliyetlerinde
bulunmak,

Dekanin gorev alami ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak,
Dekan olmadiginda, Dekanin
onay1 ile yerine vekalet etmektir.

Bolim  kurullarina  bagkanlik
ederek kurul kararlarini
uygulamak ve bolime bagh
birimler arasinda koordinasyon,

sahiptir.

v' Belirtilen  gorev  ve
sorumluluklari
gerceklestirme  yetkisine
sahiptir.

v" Verilen gorevlerin yerine
Dekana

getirilmesinde
kars1 sorumludur.

Dekan

Prof. Dr. Ebru
Yesim Ozkan

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Sorumlu Oldugu
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izinlerde Vekalet
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Dog. Dr. Serkan
Koral

Su Uriinleri Avlama
ve
Isleme Teknolojisi
Boliim Bagkani

iletisim ve isbirligini saglamak
Bolim  kurullarina  baskanlik
ederek kurul kararlarini
uygulamak ve bolime bagh
birimler arasinda koordinasyon,
iletisim ve igbirligini saglamak,
Bolimiin ~ birimleri ve  her
diizeydeki personelini
kapsayacak sekilde motivasyon,
isbirligi, dayanisma, mensubiyet
ve aidiyet duygularint
geligtirecek yonde ¢aligmalar
yapmak, gozetim, denetim ve
degerlendirme gorevlerini yerine
getirmek,

Bolimdeki egitim-6gretim  ve
arastirma faaliyetlerinin diizenli
ve saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Bolim bagkani boliimiin gegmis
yildaki egitim - o&gretim ve
aragtirma faaliyetleri ile gelecek
yildaki calisma planini belirten
bir raporu bagli bulundugu
Dekana sunmak,

Boliim personelini ve 6grencileri
kapsayacak  sekilde  sosyal,

Dekan

Dr. Ogr. Uyesi
Tugce Sensurat

Geng

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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kiiltiirel, sanatsal ve sportif
faaliyetlerin ilgili birimler ile Dekan
uyum igerisinde etkin bir sekilde
yapilmasini saglamak,
Su Uriinleri Avlama Bolimiin  stratejik  planinin Dr. Ogr. Uyesi
Dog Dr. Serkan ve hazirlanmasini saglamak, Tugce Sensurat
Koral Isleme Teknolojisi flgili mevzuat hiikiimlerince Geng

Boliim Bagkani kendisine yiiklenen diger goérev
ve sorumluluklari yerine
getirmek.

e . v Belirtilen gorev ve | v Verilen goérevlerin yerine

Bolim  Baskanmin - gorev Ve sorumluluklari getirilmesinde Bolim
sorumluluklarini yerine ) ..
getirmesinde yardimet olmak, ger(.;elfleglrme yetkisine Baskanina kars1
Bolim Bagkanina vekalet ettigi sahiptir. sorumludur.
durumlarda  Bagkanin  temel
gorev ve sorumluluklarini yerine

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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getirmek,
flgili mevzuat hiikiimlerince Boliim Baskan
kendisine yiiklenen diger gorev
Su Uriinleri Avlama ve sorumluluklari yerine
Dr. Ogr. Uyesi ve Isleme getirmek. Boéliimdeki Diger
Tugge Sensurat | Teknolojisi Bolim Ogretim Uyeleri
Geng Bagkan Yardimcist
- v' Belirtilen  gérev  ve | v Verilen gorevlerin yerine
Bolim  kurullanna  baskanhk sorumluluklar getirilmesinde ~ Dekana
ederek kurul kararlarinm . -,
ripes < gerceklestirme  yetkisine kars1 sorumludur.
uygulamak ve bolime bagh hini
birimler arasinda koordinasyon, saniptir.
iletisim ve isbirligini saglamak
Bolim  kurullarina  bagkanlik
ederek kurul kararlarini Dekan
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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Sorumlu Oldugu
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Su Uriinleri
Prof. Dr. Temel Bilimler
Mehmet Culha | Boliim Baskani

uygulamak ve bolime bagh
birimler arasinda koordinasyon,
iletisim ve igbirligini saglamak,
Bolimiin ~ birimleri ve  her
diizeydeki personelini
kapsayacak sekilde motivasyon,
isbirligi, dayanisma, mensubiyet
ve aidiyet duygularimi
gelistirecek  yonde ¢aligmalar
yapmak, gozetim, denetim ve
degerlendirme gorevlerini yerine
getirmek,

Boliimdeki egitim - dgretim ve
arastirma faaliyetlerinin diizenli
ve saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Bolim bagkani boliimiin gegmis
yildaki egitim -Ogretim  ve
arastirma faaliyetleri ile gelecek
yildaki ¢alisma planimi belirten
bir raporu bagli bulundugu
Dekana sunmak,

Boliim personelini ve 6grencileri
kapsayacak  sekilde  sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif
faaliyetlerin ilgili birimler ile
uyum icerisinde etkin bir sekilde

Dr. Ogr. Uyesi
Adnan Caglar Orug

Dekan

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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yapilmasini saglamak,

Su Uriinleri Bolimiin  stratejik  planinin

Prof. Dr. Temel Bilimler hazirlanmasini saglamak, Dr. Ogr. Uyesi
Mehmet Culha | Boliim Baskani Ilgili mevzuat hiikiimlerince Adnan Caglar Orug
kendisine yiiklenen diger goérev
ve sorumluluklari yerine
getirmek.
. . v' Belirtilen  gorev  ve | v Verilen gorevlerin yerine
Bolurnl lBkaskamnln gorev. ve sorumluluklari getirilmesinde Bolim
sorumiuiu larim yerine gergeklestirme  yetkisine Bagkanina kars1
getirmesinde yardimei olmak, sahiptir sorumludur
Boliim Bagkanma vekalet ettigi pur. ' Béliim Baskant
durumlarda  Bagkanin  temel 3
gorev ve sorumluluklarini yerine
getirmek,
flgili mevzuat hiikiimlerince
kendisine yiiklenen diger gorev
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Su Uriinleri ve sorumluluklar1 yerine
Dr. Ogr. Uyesi | Temel Bilimler getirmek. Béliimdeki Diger
Adnan Caglar Boliim Bagkan Ogretim Uyeleri
Orug Yardimeisi
v' Belirtilen gorev ve | v Verilen gorevlerin yerine
Bolim  kurullarina  baskanhk sorumluluklart getirilmesinde Dekana
ederek kurul kararlarmi gerceklestirme  yetkisine kars1 sorumludur.
uygulamak ve bolime bagh sahiptir. Dekan
birimler arasinda koordinasyon,
iletisim ve igbirligini saglamak,
Bolim  kurullarina  bagkanlik
ederek kurul kararlarini
uygulamak ve bolime bagh
. . birimler arasinda koordinasyon,
Su Uritinleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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Prof. Dr.
Ramazan Serezli

Prof. Dr.

Yetistiriciligi
Boliim Bagskani

Su Uriinleri
Yetistiriciligi

iletisim ve igbirligini saglamak,
Bolimiin  birimleri ve  her
diizeydeki personelini
kapsayacak sekilde motivasyon,
isbirligi, dayanisma, mensubiyet
ve aidiyet duygularimi
gelistirecek yonde ¢aligmalar
yapmak, gozetim, denetim ve
degerlendirme gorevlerini yerine
getirmek,

Boliimdeki egitim - 6gretim ve
arastirma faaliyetlerinin diizenli
ve saglikll bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Bolim bagkani boliimiin gegmis
yildaki egitim -Ogretim  ve
arastirma faaliyetleri ile gelecek
yildaki ¢alisma planmni belirten
bir raporu bagli bulundugu
Dekana sunmak,

Boliim personelini ve 6grencileri
kapsayacak  sekilde  sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif
faaliyetlerin ilgili birimler ile
uyum igerisinde etkin bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Bolimiin  stratejik  planinin

Dekan

Dr. Ogr. Uyesi
Sevim Hamzagebi

Dr. Ogr. Uyesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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Ramazan Serezli | Boliim Bagkani hazirlanmasini saglamak, Sevim Hamzagebi
flgili mevzuat hiikiimlerince
kendisine yiiklenen diger gorev
ve sorumluluklari yerine
getirmek.
v Belittilen  gérev  ve | v Verilen gorevlerin yerine Su Uriinleri
sorumluluklari getirilmesinde Boliim|  Yetistiriciligi
Bolim  Baskannin - gérev  ve gergeklestirme  yetkisine Baskanina karsi| Boliim Baskani
sorumluluklarini yerine sahiptir. sorumludur.
getirmesinde yardimeir olmak,
Bolim Bagkanina vekalet ettigi
durumlarda  Bagkanin  temel
gorev ve sorumluluklarini yerine
getirmek,
flgili mevzuat hiikiimlerince
Su Uriinleri kendisine yiiklenen diger gorev
Dr. Ogr. Uyesi Yetistiriciligi ve sorumluluklari yerine Boliimdeki Diger
Sevim Boliim Bagkan Ogretim Uyeleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Hamzacebi Yardimcisi getirmek.
v/ Belirtilen  gorev  ve v . - . .
sorumluluklart Vefll_en g_orevlerln yerine )
iestirme  vetkisine getirilmesinde Bolim| Avlama ve Isleme
ger(_;e . § y Baskanina kars] T9knO|OJ|S| Boliim
v" Bolim Bagkanhg ile her tiirlii sahiptir. sorumludur. Baskani
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,
v" Boliim Kuruluna katilmak,
v Bélim  Kurulunda  alinan
kararlar dogrultusunda kendi
isleme Teknolojisi Alna Bllllm ]?)fllhr.lldal;l. oglr(etlm
Dog. Dr. Serkan | Ana Bilim Dali © enEn annt - bt g11 er:i.lrmi ve Ana Bilim
Koral Baskani gerexiyorsa goreviencirmex, Dalindaki Diger
v" Bagkamt oldugu Ana Bilim e .
Ogretim Uyeleri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Sorumlu Oldugu
Yonetici

Dog. Dr. Serkan
Koral

Isleme Teknolojisi
Ana Bilim Dali
Baskani

Dalinin  6gretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazigmalar1 yapmak,
Donem  bast  koordinasyon
toplantilarma liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli  BoOlim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Bolim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ Ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amactyla satin alma istek formu
doldurmak ve boliime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
Ogretim yili basinda, bir 6nceki

Avlama ve Isleme
Teknolojisi Bolim
Baskani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Avlama Teknolojisi
Ana Bilim Dali
Baskani

Dog¢. Dr. Hakki
Dereli

AN

doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Boliim
Bagkanligina sunmak,

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlayip Bolim Bagkanligina
bildirmek,
Verilecek  benzeri
gorevleri yapmak.

nitelikteki

v

Bolim Bagkanligr ile her tiirlii
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

Boliim Kuruluna katilmak,
Bolim Kurulunda alman
kararlar dogrultusunda kendi
Ana Bilim Dalindaki &gretim
elemanlarin1 bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Baskani oldugu Ana Bilim
Dalinin  6gretim elemanlarinin

Belirtilen  gérev  ve
sorumluluklar
gergeklestirme
sahiptir.

yetkisine

Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Boliim
Baskanina kars1
sorumludur.

Avlama ve Isleme
Teknolojisi Boliim
Baskani

Ana Bilim

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Dog¢. Dr. Hakki
Dereli

Avlama Teknolojisi
Ana Bilim Dali
Baskani

gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontrollinii yaparak
gerekli yazigmalar1 yapmak,
Donem  bast  koordinasyon
toplantilarma  liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli Bolim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Bolim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amactyla satin alma istek formu
doldurmak ve boliime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
ogretim yili basinda, bir dnceki
doneme ait Ana Bilim Dali

Avlama ve Isleme
Teknolojisi Bolim
Baskani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Bolim
Bagkanligina sunmak,

Prof. Dr.
Mehmet Culha

Deniz Biyolojisi
Ana Bilim Dali
Baskani

ANAN

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlayip Bolim Bagkanligina
bildirmek,
Verilecek  benzeri
gorevleri yapmak.

nitelikteki

Bolim Bagkanligi ile her tiirlii
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

Bolum Kuruluna katilmak,
Bolim Kurulunda alman
kararlar dogrultusunda kendi
Ana Bilim Dalindaki &gretim
elemanlarii bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Bagkani oldugu Ana Bilim
Dalmin 6gretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve

v" Belirtilen gorev ve
sorumluluklart
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde
Baskanina
sorumludur.

Boliim
kars1

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Prof. Dr. Ana Bilim Dali
Mehmet Culha Baskani

Deniz Biyolojisi

performanslarini takip etmek,
Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazigmalar1 yapmak,
Donem  bast  koordinasyon
toplantilarma liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli Bolim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Boliim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ Ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amactyla satin alma istek formu
doldurmak ve boliime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
ogretim yili basinda, bir dnceki
doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Balikgilik Temel

Prof. Dr. Semih Bilimleri
Engin Ana Bilim Dali

Baskani

AN

hazirlamak ve Bolim
Bagkanligina sunmak,

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlayip Bolim Bagkanligina
bildirmek,

Verilecek benzeri nitelikteki
gorevleri yapmak.

Bolim Bagkanligr ile her tiirlii
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

Bolum Kuruluna katilmak,
Bolim Kurulunda alian
kararlar dogrultusunda kendi
Ana Bilim Dalindaki &gretim
elemanlarii bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Bagkani oldugu Ana Bilim
Dalinin  6gretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,

v' Belirtilen  gdrev  ve
sorumluluklar
gergeklestirme  yetkisine
sahiptir.

Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde
Baskanina
sorumludur.

Boliim
kars1

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Adi Soyadi
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Unvam
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Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Prof. Dr. Semih
Engin

Balikgilik Temel
Bilimleri
Ana Bilim Dali
Baskani

Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak,
Donem  bast  koordinasyon
toplantilarma liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli Bolim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Bolim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar
malzemesi, ara¢ gere¢ ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu
doldurmak ve boliime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
ogretim yili basinda, bir 6nceki
doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Boliim

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Bagkanligina sunmak,

Dr. Ogr. Uyesi
Hagim S6mek

Ana Bilim Dali
Baskani

I¢ Sular Biyolojisi

AN

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlayip Bolim Bagkanligina
bildirmek,
Verilecek  benzeri
gorevleri yapmak.

nitelikteki

Bolim Bagkanlig ile her tiirlii
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

Bolim Kuruluna katilmak,
Bolim Kurulunda alian
kararlar  dogrultusunda kendi
Ana Bilim Dalindaki &gretim
elemanlarii bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Baskani oldugu Ana Bilim
Dalinin  6gretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
Ana Bilim Dalina gelen ve giden

v' Belirtilen  gdrev  ve
sorumluluklar
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde
Baskanina
sorumludur.

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Boliimdeki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Dr. Ogr. Uyesi
Hagim S6mek

I¢ Sular Biyolojisi
Ana Bilim Dali
Baskani

evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak,
Donem  basi  koordinasyon
toplantilarma liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli Bolim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalart  yaparak
Bolim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dali i¢in laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ Ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu
doldurmak ve bolime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
ogretim yili basinda, bir dnceki
doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Bolim
Bagkanligina sunmak,

Su Uriinleri
Temel Bilimler
Boliim Bagkani

Boliimdeki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Yetistiricilik
Ana Bilim Dali
Baskani

Prof. Dr. Erkan
Can

AN

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlayip Bolim Baskanligina
bildirmek,
Verilecek  benzeri
gorevleri yapmak.

nitelikteki

Bolim Bagkanlig ile her tiirlii
koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak,

Bolum Kuruluna katilmak,
Bolim Kurulunda alian
kararlar  dogrultusunda kendi
Ana Bilim Dalindaki 6gretim
elemanlarimi bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
Baskani oldugu Ana Bilim
Dalinin  dgretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak,

v" Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Bolim
Baskanina kars1
sorumludur.

Su Uriinleri
Yetistiriciligi
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Su Uriinleri Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSENISO
9001:2015

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Dok. No: LS/449/03

IIk Yayin Tar.: 25.02.2020

Rev. No/Tar.: 02/30.07.2021

Sayfa 24 /70

Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Yetistiricilik
Prof. Dr. Erkan | Ana Bilim Dalt
Can Baskani

Donem  bast  koordinasyon

toplantilarina

liderlik yaparak

ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik wve hizmetli
personeli  Bolim  Bagkanina
Onermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Boliim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dal1 igin laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ Ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu
doldurmak ve bolime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
ogretim yil1 basinda, bir dnceki
doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Boliim
Bagkanligina sunmak,

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarma  ait  biitceyi

Su Uriinleri
Yetistiriciligi
Boliim Bagkani

Ana Bilim

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex

Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri
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hazirlayip Bolim Bagkanligina | v Belirtilen — gorev  ve
bildirmek, sorumluluklar
v Verilecek benzeri nitelikteki gergekle$tirme yetkisine . . . .
gorevleri yapmak. sahiptir. Vepl_en g_orevlerln yerine
getirilmesinde Bolim
Baskanina kars1
sorumludur.
Su Uriinleri
Yetistiriciligi
v/ Béliim Baskanligi ile her tiirlii Bolim Bagkani
Hastaliklar l;;)gl;(:rilr:i(syonu ve etkilesimi
Prof. Dr. Tevfik | Ana Bilim Dali v Béliim Kuruluna katilmak Ana Bilim
Tansel Tanrikul Baskani v Bélim Kurulunda ’ahnan ]")ahnflak@.Diger’
kararlar dogrultusunda kendi Ogretim Uyeleri
Ana Bilim Dalindaki 6gretim
elemanlarimi bilgilendirmek ve
gerekiyorsa gorevlendirmek,
v Bagkam oldugu Ana Bilim
Dalinin  dgretim elemanlarinin
gelisimine destek olmak ve
performanslarini takip etmek,
v" Ana Bilim Dalina gelen ve giden
evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak,
v" Dénem  bast  koordinasyon
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Hastaliklar
Prof. Dr. Tevfik

Tansel Tanrikul Baskani

Ana Bilim Dali

toplantilarina liderlik yaparak
ders dagitimlarini yapmak,
Arastirma Gorevlilerinin yardim
edecegi dersleri ve projeleri
belirlemek,

Ana Bilim Dalina alinacak olan
akademik, teknik ve hizmetli
personeli  Bolim  Bagkanina
Oonermek,

Akademik gorev uzatma ile ilgili
gerekli  caligmalar1  yaparak
Boliim Bagkanligina iletmek,
Ana Bilim Dal1 igin laboratuvar
malzemesi, arag gere¢ Ve
kirtasiye malzemesi alinmasi
amaciyla satin alma istek formu
doldurmak ve bolime
gondermek,

Ana Bilim Dalina ait her egitim -
Ogretim yili basinda, bir 6nceki
doneme ait Ana Bilim Dali
Akademik Faaliyet Raporunu
hazirlamak ve Boliim
Bagkanligina sunmak,

Her yil i¢in Ana Bilim Dali ve
laboratuvarina  ait  biitgeyi
hazirlaylp Bolim Bagskanligina

v' Belirtilen  gorev

sorumluluklar:

ve

Su Uriinleri
Yetistiriciligi
Boliim Bagkani

Ana Bilim
Dalindaki Diger
Ogretim Uyeleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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bildirmek, gerceklestirme  yetkisine | v/ Verilen gorevlerin yerine
Verilecek benzeri  nitelikteki sahiptir. getirilmesinde Dekana
gorevleri yapmak. kars1 sorumludur.
Dekan ve Dekan
2547 Savih  YViksokigreti Yardimcilari
ay1li iiksekogretim .
. Kanunu’nu}rll ilgili maddeigerinin Birim Disindan
Nihat geregini yapmak, Fakiilte Sekreteri,
Sabuncular Fakiilte Sekreteri 5018 Sayili Kamu Mali Sube_ Muduru veya
Yonetimi ve Kontrol Birim Dekan
Kanunu'nun 33. Maddesi geregi Yardimeist
Gergeklestirme Gorevlisi olarak
mali isleri yliritmek,
Fakiiltedeki idari  birimlerin
mevzuata uygun ve diizen i¢inde
caligmasini saglamak,
Fakiiltenin iiniversite i¢i ve dig1
tim idari islerini yiiriitmek,
istenildiginde  6grencilere  ait
bilgileri Fakiilte Birimlerinden
alarak tst makamlara gerekli
bilgileri saglamak,
Fakiilte idari teskilatinda
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Nihat
Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

gorevlendirilecek

hakkinda  Fakiilte
Oneride bulunmak,
Fakiilteye alinacak akademik
personelin  smnav  iglemlerinin
takibi ve sonuglarimin
Rektorliige iletilmesini
saglamak,

Fakiilte ile ilgili i¢c ve dis
yazigmalar1 yaptirmak, takip ve
denetimini saglamak,

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurulu giindemlerini
hazirlamak ve ilgililere
duyurmak, bu kurullarda alinan
kararlarin yazdirilmasini,
imzalanmasini ve saklanmasini
saglamak,

Fakiilte bina wve tesislerinin
kullanilabilir durumda
tutulmasint  saglamak; gerekli
bakim ve onarim islerini takip
etmek; 1sinma, aydinlatma,
temizlik vb. hizmetlerin
yiiriitiilmesini saglamak,

Idari personelin gorev ve islerini
denetlemek, idari personel ile

personel
Dekanina

Dekan ve Dekan
Yardimcilari

Birim Disindan
Fakiilte Sekreteri,
Sube Miidiirii veya

Birim Dekan
Yardimecisi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Nihat
Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

periyodik toplantilar  yaparak
goriis alisverisinde bulunmak,
Fakiilte tiiketim-demirbasg
malzeme ve materyallerin temini
ve kullanilmasina kadar gecen
isleyisi yonetmek,

Fakiiltenin faaliyet raporunun
hazirlanmasina yardim etmek,
Kalite yonetim sistemi
dogrultusunda calisarak
kendisine bagli birimlerin kalite
yonetim sistemine uygun
caligmasini saglamak,

Fakiilte ile ilgili her tiirlii duyuru
ve haberlerin ilgili akademik,
idari personel ve Ogrencilere
duyurulmasini saglamak,
Fakiiltenin web sayfasini diizenli
olarak takip etmek, gerekli ek
bilgi ve degisiklikleri ilgili
birimlerle goriiserek  Fakiilte
web sayfasina aktarilmasini ve
sayfanin gilincelligini saglamak,
Fakiiltede egitim dgretimin etkin
bi¢imde yiiriitiilmesi igin gerekli
yardim ve destegi saglamak,
egitim faaliyetlerinin

Dekan ve Dekan

Yardimcilari .
Birim Disindan

Fakiilte Sekreteri,
Sube Miidiirii veya
Birim Dekan
Yardimcisi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Nihat
Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

yuriitiilmesiyle ilgili kaynak
kullaniminda kaynaklarin etkin
ve verimli kullanimiyla ilgili
tedbirleri almak,
Dekanin  imzasina
yazilar1 parafe etmek,
Idari personele ve &grencilere
mevzuat hakkinda bilgi vermek,
Personelin 6zlik dosyalarinin
olusumunu  ve  korunmasini
saglamak,

Personelin izinlerini planlamak
ve saglik raporlarini takip ederek
yasal prosediirleri uygulamak,
Ogrenci ve personelden gelen
dilekgeleri ilgili yerlere
yonlendirmek  ve  gerekeni
yapmak,
Gerektigi
onlemlerinin
yardimct olmak,

Dekanin, goérev alani ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak.

sunulacak

giivenlik
alinmasina

zaman

v

Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v" Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine karsi
sorumludur.

Dekan ve Dekan
Yardimcilari

Birim Disindan
Fakiilte Sekreteri,
Sube Miidiirii veya

Birim Dekan
Yardimecisi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Fakiilte Sekreteri
Nihat Tagmir Kontrol Egltlm ogretim ve aragtirma 1¢1n
gerekli ~ olan  malzemelerin
Sabuncular Memuru o Dekan Yardimcisi
/ (egitim ve laboratuvar

Fakiilte Sekreteri

malzemeleri, kirtasiye, donanim
ve teknolojik  malzemeleri,
makine ve teghizat alim ve
bakimlar1 vb.) kayit islemlerini
takip etmek,

Tiiketim ve demirbasg
malzemelerin alim evraklarinda
maddi hatanin bulunmamasin
saglamak,

Tasmur islem fisi, zimmet fisi,
sayim tutanagi vb. evraklarin
diizenlenmesinin, kayit altina
alimmasi  ve  arsivlenmesinin
stireglerini  takip etmek ve
yapilmasini saglamak,
Tasinirlarin -~ yil  sonu  sayim
islemlerini yapilmasinda Tasimur
Kayit Yetkilisine eslik ederek

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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sayim cetvellerinin diizenlenip
Strateji ~ Gelistirme  Dairesi
Baskanligina iletilmesini takip
etmek, , .
Calismalarinda gizlilik, Fakilte Sekreteri
Nihat Taginir Kontrol dogruluk, cabukluk ve
Sabuncular Memuru glivenirlilik ilkelerinden
/ ayrilmamak, Dekan Yardimcisi
Fakiilte Sekreteri Yasa ve yonetmelikleri takip
ederek, stirekli bilgilerini
yenilemek, st —makamlara,
hatali, eksik, islemleri
onaylatmaktan ka¢inmak,
Gergeklestirdigi faaliyetlerin

akibeti ile ilgili olarak Harcama
Yetkilisine  periyodik  olarak
bilgi vermek; verilen gorevlerin,
herhangi bir nedenle zamaninda
bitirilemeyecegi durumlarda,
gecikmeye meydan vermeden,
Harcama Yetkilisini konudan
haberdar etmek,

Gergeklestirdigi faaliyetlerle
ilgili sorunlar1 ve tavsiyeleri
Harcama Yetkilisine iletmek,
Harcama  Yetkilisinin =~ gdrev
alan1 ile ilgili verecegi diger

v'  Belirtilen  gbérev = ve
sorumluluklar
gergeklestirme
sahiptir.

yetkisine

v" Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Dekana
kars1 sorumludur.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Kalite Sistemleri
Nihat Faaliyetlerinden
Sabuncular | Sorumlu Alt Birim
Amiri
/
Fakiilte Sekreteri

isleri yapmak,

Kalite Yonetim Sistemi
kapsaminda yiiriitiilen proje ve
calismalar igerisinde, Birimini
ilgilendiren hususlarin
kontroliinii ve takibini yapmak,
Birim Kkalite ekipleri arasindaki
koordinasyon ve uyumu
saglamak,

Kalite Yonetim Sistemi Birim
faaliyetlerinin verimli ve etkin bir
sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in ekip
ile personel arasindaki esgiidiimii
saglamak,

Kalite Komisyonunca verilecek
kalite sistemlerine iligkin is ve
islemleri Birim igerisinde
koordine ederek yerine
getirilmesini saglamak,

Kalite Yonetim Sistemi
calismalar1  konusunda  diger
calisanlar1 bilgilendir ve Kalite
Yonetim Sistemi i¢inde iletisimi

Dekan

Ozan Akan Aksar

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu Ql(‘iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
saglamak,
Kalite Yonetim Temsilcisinin Dekan
Kalite Sistemleri daveti ile Yonetimin Gozden
Nihat Faaliyetlerinden Gegirmesi toplantilarina
Sabuncular Sorumlu Alt Birim katilmak,
Amiri Birim Ust Amiri Vekilinin izinli Ozan Akan Aksar
/ veya gorevli oldugu zamanlarda
Fakiilte Sekreteri KYS ile ilgili sorumluluklarim
Birim Ust Amiri V. adina yerine
getirmek,
v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme  yetkisine . . . .
sahiptir. v Verilen gbrevlerin yerine
getirilmesinde Fakdilte
Sekreterine kars1
sorumludur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Ozan Akan Kalite Birim
Aksar Sorumlusu
/
Tekniker
(Yiiksek Miihendis)

Birim kalite ekibince hazirlanan
calismalari inceler ve
degerlendirmek,

Biriminde KYS kapsaminda
zorunlu dokiimantasyonun
olusturulmasimi saglamak,
TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis
Bilgi Yetki Talimat1 ¢ercevesinde
“hazirlayan” pozisyonuyla
imzalamak, SGDB Kontroliinden
gecirilmesini saglamak ve Birim
iist amirine onaylatmak,

KYS dokiimanlarini PR/GNL/02
Dokiimante  Edilmis  Bilgiler
Islem Prosediirii cergevesinde,
ilgisine gore dagitmak, saklamak,
yiiriirlikten kaldirilanlar
toplayarak ve etkin bir sekilde
arsivlemek,

Kalite Yonetim Sistemiyle ilgili
kayitlari, resmi  yazigmalari
hazirlamak,

Birimini ilgilendiren
faaliyetlerin, her yilin basinda

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

Fakiilte Sekreteri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Ozan Akan
Aksar

Kalite Birim
Sorumlusu
/
Tekniker
(Yiiksek Miihendis)

Kalite  YOnetim
Sistemi Calisma Plan
gercevesinde, yiiriitiilmesini
saglamak, Kkontrollerini yapmak,
uygunsuzluklart belirlemek ve
diizeltici  faaliyet = Onermek,
belirlenen diizeltici faaliyetin
baglatilmasin1 ~ saglamak  ve
LS/GNL/06 Diizeltici Faaliyet
Takip Listesi c¢ercevesinde bu
faaliyetleri izlemek,

Birim i¢inde, KY'S degerlendirme
toplantilarint organize etmek,
Birimlerde yapilacak i¢ tetkik ve
dis tetkik ¢alismalarinda
tetkikgilere refakat etmek,
DEB’lerin kontrollerini diizenli
araliklarla yapmak ve
giincelligini saglamak,

Birim amirinin izinli veya gorevli
oldugu zamanlarda KYS ile ilgili
sorumluluklarin1 ~ birim  amiri
adina yerine getirmek.

yayimlanan

v'  Belirtilen  gbérev = ve
sorumluluklart
gergeklestirme
sahiptir.

yetkisine

Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine kars1
sorumludur.

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex

izinlerde Vekalet
Edecek Personel
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Ozan Akan Ag (Web)Yoneticisi
Aksar / Birim web sayfasinda haber ve Dr. Ogr. Uyesi
Tekniker duyurular yayimlamak, Onur Karadal
(Yiiksek Miihendis) Birim web sayfasinda kalite

Deniz Canlilar
Koleksiyon Merkezi

Ozan Akan

yonetimi ve i¢ kontrolle ilgili
bilgileri ve dokiimanlart
yayimlamak ve giincellemek,
Bolim ve ana bilim dal
sekmelerini giincellemek,
Akademik ve idari
bilgilerini giincellemek,
Deniz  Canhlann  Koleksiyon
Merkezi, arastirma
laboratuvarlart  ve  uygulama
iiniteleri bilgilerini giincellemek,
Makale, bildiri, kitap, proje
bilgilerini giincellemek,

Mevzuat bilgisini yayimlamak ve
giincellemek,

fletisim bilgilerini yayimlamak
ve giincellemek,

personel

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v' Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte
kars1

Fakiilte Sekreteri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Unvani Yonetici Edecek Personel

Aksar Personeli v" Deniz Canlilar1  Koleksiyon
/ Merkezinin haftalik, aylik ve Ars. Gor. Ugur Ozden
Tekniker yilik  ziyaret programlarinin
(Yiiksek Miihendis) diizenlenmesi konusunda Ozel
Kaleme yardimci olmak,

v Deniz Canhlan  Koleksiyon
Merkezine grup halinde ya da
bireysel olarak ziyarete gelen
akademisyen, Ogretmen, Ogrenci
ve diger misafirleri kargilamak,

v" Merkezde bulunan deniz canlilart
hakkinda bilgi vermek, sorulari
yanitlamak,

v Deniz Canllarn  Koleksiyon
Merkezinde meydana gelebilecek
fiziki olumsuzluklarin
giderilmesini saglamak,

v Deniz Canhlan  Koleksiyon
Merkezindeki bilgilendirme
kartlarimin giincellenmesini
saglamak,

v" Deniz Canllarn  Koleksiyon
Merkezine ziyarete gelen
okullarn, ogrenci-0gretmen

Deniz Canlilar sayilarinin  bilgilerini  ziyaretgi

Ozan Akan  Koleksiyon Merkezi kayit defterine kaydetmek,

Aksar Personeli v" Deniz Canlilann  Koleksiyon

Fakiilte Sekreteri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular Miihendis Ugur Kilig

- : Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis
Fakiilte Sekreteri SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Unvani Yonetici Edecek Personel
/ Merkezine ziyarete gelen

Tekniker gruplara eslik eden 6gretmenlerin Ars. Gor. Ugur Ozden

(Yiiksek Miihendis) ziyaret¢i an1 defterini doldurmast

Deniz Canlilar1

konusunda yardimci olmak,
Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezine ait web sayfasinin
giincellenmesini saglamak,

Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezine ziyarete gelenlerin
yillik olarak istatistigini tutmak,
Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezi ile ilgili gorsel ve basili
medyada, ziyarete gelen okullarin
web sayfalarinda ¢ikan haberleri
takip etmek ve kaydini tutmak,
Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezinde islenmek istenen
derslerde,  dersin  sorumlusu
akademisyene yardimci olmak,
Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezindeki taginabilir
mikrofonun  pillerini  diizenli
olarak sarj etmek,

Deniz  Canlilar1  Koleksiyon

Fakiilte Sekreteri

Ozan Akan  Koleksiyon Merkezi Merkezindeki akvaryumlarin
Aksar Personeli icindeki soliisyonu belli
/ araliklarla yenilemek, Ars. Gor. Ugur Ozden
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Tekniker v" Deniz Canlilann  Koleksiyon
(Yiiksek Miihendis) Merkezi  temizligini  kontrol
etmek,
v Ust yonetimin verdigi diger isleri
yapmak.
v" Belirtilen gorev ve
sorumluluklart
gergeklestirme  yetkisine
sahiptir. v" Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine kars1
sorumludur.
Fakiilte Sekreteri
Maag Tahakkuk
Miige Uriin Memuru
/ v Arazi tazminati, giyecek yardim Evin Bilmis
Veri Hazirlama ve ve jliri ticret demeleri yapmak,
Kontrol Isletmeni | v Stajyer  dgrenci  ile ilgili

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

. Maas Tahakkuk
Muge Uriin Memuru
/

Veri Hazirlama ve
Kontrol Isletmeni

islemleri gerceklestirmek,

4/D’1li personelin maas
islemlerini yapmak,

Agiktan, naklen ve yeniden
atanan personelin maas 6deme
Islemlerini yapmak,

Kisi borglarimin tahsili ile ilgili
islemler yapmak,

Emekliye ayrilan tiim akademik
ve idari personelin emeklilik
ikramiyesi 6deme islemlerini
yapmak,

Ocak ve Temmuz aylarinda
memur maas katsayisi
dogrultusunda maag avans ve
farklarini yapmak,

657 sayili kanunun 4/c maddesi
kapsaminda gorev yapan
personelin  primlerinin  SGK
Online gonderme islemlerini
yapmak,

Muhtasar Beyanname islemleri
yapmak,

Akademik personelin ek ders
iicreti, ek ders sinav iicreti ve yaz
okulu ders ticretlerinin
tahakkukunu yapmak,

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Maag Tahakkuk
Memuru
/
Veri Hazirlama ve
Kontrol Isletmeni

Miige Uriin

Kadrolu ve s6zlesmeli personele
ait SGK verilerini SGK’ya
internet ortaminda géndermek,
Ucret karsilign  derse  giren
O6gretim  elemanlarinin ~ SGK
girislerini ve SGK yazigsmalarim
yapmak,

Tiim  personelin  belgelerini
kontrol ettikten sonra gegici veya
stirekli gorev yollugu
harcirahlarin1 yapmak ve Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligina
gondermek,

Yatirrm ve analitik biitgelerinin
hazirlanmasinda Tasimir Kayit
Memuru ile esglidiimlii olarak
caligmak,

Odeme emrine  baglanmasi
gereken taahhiit ve tahakkuk
belgelerinin  tamam  olmasini
saglamak,

Fakiiltenin muhasebe servisini
ilgilendiren tiim konularda gelen
ve giden evraklarm takibini
yapmak,

Ust yonetimin verdigi diger isleri
yapmak.

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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v' Belirtilen  gdrev  ve
sorumluluklart
gergeklestirme  yetkisine
sahiptir. Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakdilte
Sekreterine kars1
sorumludur.
Fakiilte Sekreteri
; Mustafa Deniz
Ebubekir Derya Su Uriinleri Teknik . .
isler Personeli v" Sabah, 6glen ve aksam Karantina
/ ve Kapali Devre Balik
Tekniker (S) Yetistiriciligi Aragtirma
Unitelerini  dolagmak,  biitiin
sistemlerin temizligini, c¢alisma
durumunu  kontrol etmek ve

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Ebubekir Derya

Su Uriinleri Teknik
Isler Personeli
/
Tekniker (S)

gerektiginde  ilgili
bilgilendirmek,
Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Arastirma  Unitesindeki  biitiin
sistemlerin sicaklik degerlerinin
ginliik 6l¢limiinii  yapmak ve
kaydini tutmak,

Sabah ve aksamlar1 baliklara yem
vermek, yemlemeden Once az
miktarda yem girerek baliklarin
yem alip almadiklarini kontrol
etmek, yemleme sonrast dipte
kalan yem miktarint kontrol
etmek,

Pazartesi, carsamba ve cuma
ginleri Karantina ve Kapali
Devre Balikk  Yetistiriciligi
Aragtirma  Unitelerindeki  kum
filtrelerinin ~ geri  yikamasini
yapmak,

Persembe giinleri Kapali Devre
Balik Yetistiriciligi ~Arastirma
Unitesindeki biyolojik filtrelerin
geri yikamasini yapmak,

Her aym ilk pazartesi giini
Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Aragtirma  Unitesindeki  su

personeli

Fakiilte Sekreteri

Mustafa Deniz

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici Edecek Personel

izinlerde Vekalet

Ebubekir Derya
Su Uriinleri Teknik
Isler Personeli
/
Tekniker (S)

motorlarindan c¢alisant kapatip,
yedek motoru devreye sokmak,
Egitim & Arastirma Biriminde
olabilecek arizalarin giderilmesi
ve ihtiyaglarin  saglanabilmesi
icin Fakiilte Sekreterine talep
yazist gorseli ile bilgi vererek
UBYS iizerinden servis talebini
yapmak,

Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Arastirma  Unitesindeki  balik
tanklarina ~ verilen  oksijenin
basincinin 3’te kalmasini
saglamak,

Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Aragtirma  Unitesinde bulunan
balik  tanklarmndaki sudaki
oksijenin litrede 6 mg’in altina
diismemesini saglamak,

Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Arastirma Unitesindeki biyolojik
filtrelerin ayda bir defa pis su
bosaltimini filtrelerin alt vanasini
acarak yapmak,

Cuma giinleri &gleden sonra
Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Aragtirma Unitesine gelen suyun

Fakiilte Sekreteri

Mustafa Deniz

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu Ql(‘iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
depolandig1 ana su deposunun
doluluk oranmmi ve sistemin
calismasim kontrol etmek,
Unst yépetimin verdigi diger | v Belirtilen  gdrev
gorevleri yapmak. sorumluluklar1
gergeklestirme  yetkisine
sahiptir. Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.
Fakiilte Sekreteri
Ahmet Giiler Orhan Faruk
Ogrenci Isleri Ogrenci  isleri  ile ilgili Boztas
Memuru yazigmalari yiriitmek,
/ Ogrencilik islemleri ile ilgili
Memur (S) ogrencilere bilgi vermek, egitim -
ogretim ile ilgili mevzuat
degisiklerini takip etmek,
Akademik yartyil
baslangiglarinda Universite Bilgi
Yonetim Sistemi {izerinden kur,
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Ahmet Giiler
Ogrenci Isleri
Memuru
/
Memur (S)

sube ve danigman tanimlamasi ile
ders agma islemlerini
gerceklestirmek,

Yonetim Kurulu Kararn ile
onaylanmig olan ders
programlarinin  Universite Bilgi
Yonetim Sistemine islenmesini
ve yapilan degisikliklerin sistem
lizerinden  revize  edilmesini
saglamak,

Ogrencilerin transkript ve basar
belgelerini hazirlamak,
Fakiiltenin akademik takvimi
icerisinde yer alan sinavlarin
organizasyonunu yapmak, sinav
listelerini  hazirlamak ve baski
islemlerini yerine getirmek,
Mazereti nedeniyle sinavlara
giremeyen Ogrencilerin Yonetim
Kurulu Kararlarini ilgili birimlere
ve 0grencilere bildirmek,
Sinavlarda gorevlendirilecek
olan gozetmenlerle ilgili
yazigmalarin  takibini yapmak
neticelendirmek,  gdzetmenlere
tebligini yapmak,

v'  Sinavlarin yapilacagi dersliklerin

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Ahmet Giiler
Ogrenci Isleri
Memuru
/
Memur (S)

AN N N

bosluk durumuna gore sistemden
secimini  yapmak, Ogretim
iiyelerinin bilgi sahibi olmalarini
saglamak,

Fakiiltelerle, disiplin sugu islemis
ogrenciler ile ilgili yazigmalar
yapmak,

Ogrenciler ile ilgili duyurulari
birim Ag (Web) Yoneticisine
ileterek birimin web sayfasinda
yayimlanmasini saglamak,

flan panosunu takip edip giincel
ve diizenli tutulmasini saglamak,
Yaz okulu ile ilgili yazigsmalar
ve islemleri yapmak,

Gorev alam ile ilgili kanun ve
mevzuatlar takip etmek,

Ust ydnetimin verdigi diger isleri
yapmak.

Fakiilte Sekreteri

Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu Ql(‘iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
v' Belirtilen  gdrev  ve
sorumluluklart
gergeklestirme  yetkisine
sahiptir.

Orhan Faruk
Boztas
Personel Isleri
Memuru
/
Memur (S)

Akademik ve idari personel ile
ilgili mevzuati bilmek,
degisiklikleri takip etmek ve
arsivlemek,
Akademik ve idari
istihdamu  siirecinde
islemleri yapmak,
Akademik ve idari personel ile
ilgili bilgilerin arsivlenmesini
yapmak,

Akademik ve idari personel ile
ilgili kurum i¢i ve kurum dist

personel
gerekli

Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine kars1
sorumludur.

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici Edecek Personel

izinlerde Vekalet

Orhan Faruk
Boztas
Personel Isleri
Memuru
/
Memur (S)

yazigmalar1 yapmak,

Akademik ve idari personelin
terfi islemlerini takip etmek ve
gerekli yazigmalar1 yapmak,
Goreve yeni baglayan akademik
ve idari personelin sigorta giris
islemlerinin yapilmasini
saglamak,

Akademik ve idari personelin
izin islemlerini takip etmek,
Akademik ve idari personelin
raporlarmin ~ UBYS  sistemine
kayit edilmesini saglamak,

Idari ve akademik personelin
almis olduklar1 raporlarin SGK
sistemine kay1t etmek,

4/D’1i personelin almisg olduklar
raporlarin SGK sistemine kayit
etmek,

Akademik ve idari personelin
gorevden ayrilma ve emeklilik
islemlerini  takip etmek ve
sonug¢landirmak,

Akademik ve idari personelin
dogum, evlenme, Sliim vb. 6zlik
haklarin1 takip etmek,

Akademik ve idari personelin

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmig

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Yonetici Edecek Personel

Orhan Faruk
Boztas
Personel Isleri
Memuru
/
Memur (S)

yurt i¢ci  ve  yurt  dis1
gorevlendirmelerinin
yazigmalarin1 yapmak ve takip
etmek,

Akademik ve idari personelin

licretsiz izin islemlerinin
yazigmalarini yapmak,
Birimlerde gorev yapan

akademik ve idari personelin
listelerini hazirlamak ve giincel
tutulmasint saglamak,

2547 wve 657 Sayili kanun
hiikiimlerine  gbére  mevzuati
uygulamak ve takip etmek,
Akademik  personelin  gdrev
stirelerinin uzatilmasi islemlerini
takip etmek ve yapmak,

Gorev alani ile ilgili mevzuati
takip etmek,

Akademik ve idari personelle
ilgili duyurularin  birim  web
sayfasinda yapilmasi icin Ag
(Web) Yoneticisi ile iletisime
gecmek,

Fakiiltede gorevlendirilen
akademik ve idari personele
iligkin personel dosyas1 agmak ve

v

Belirtilen gorev ve
sorumluluklari
gergeklestirme  yetkisine

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmis

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Evin Bilmis .
Yazi Isleri
Memuru
/

Siirekli Is¢i

personel ile ilgili her tiirli
islemin bir &rneginin dosyasina
koyulmasini saglamak,

Fen Bilimleri Enstitiisi  Su
Uriinleri Ana Bilim Dal ile ilgili
yazigmalarin1 gergeklestirmek ve
evraklar1 diizenlemek,

Ust ydnetimin verdigi diger isleri
yapmak.

Dekanliga gelen tiim evraklarin
kaydint, Fakiilte Sekreteri
havalesinden sonra  Dekanin
onay1 ile dagitimini ve
yazigmalarini yapmak,

Rektorlik makami ile gesitli
kurum / kurulus ve kisilerden
gelen yazilan ilgili makamlarca
verilen talimatlar dogrultusunda
ve zamaninda cevaplandirmak,
Yazigmalari “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik” hiikiimlerine uygun
olarak yapmak,

sahiptir.

Verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Fakiilte
Sekreterine kars1
sorumludur.

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici Edecek Personel

izinlerde Vekalet

Evin Bilmis _
Yazi Isleri
Memuru
/

Siirekli Is¢i

Evrak eklerinde eksikliklerin
giderilmesinden sonra havale ve
onaya sunmak,

Miatli evraklart takip etmek ve
gecikmeksizin
cevaplandirilmasini saglamak,
Fakiilte Kurulu, Yo6netim Kurulu,
Disiplin ~ Kurulu,  Akademik
Genel Kurul toplanti
tutanaklarinin ~ yazilmasi1  ile
imzalarin tamamlanmasi, Kurul
defterlerinin  diizenlenmesi ile
kararlarin yazigmalarini yapmak,
Birimin resmi kurallar
gergevesinde diizenini saglamak,
Birim dosyalama islemleri ve
arsive devredilecek malzemelerin
teslimini yapmak,

Birim ile ilgili ihtiyaglar
belirleyerek temini igin Fakiilte
Sekreterine sunmak,

Birimde yiiriitiilen faaliyetlerle
ilgili istatistiki bilgileri tutmak ve
gerektiginde kullanilmak iizere
elektronik ortamda ve evrak
olarak dosyalamak,

Birimde yiiriitiilen faaliyetlerin

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Evin Bilmis _
Yazi Isleri
Memuru
/

Siirekli Isc¢i

daha diizenli ve ulasilabilir
olmast i¢in gerekli tedbirleri
almak ve diizeni kurmak,

Birimde yiriitiilen faaliyetlerle
ilgili. mevzuati ve makam
talimatlarii  takip etmek ve
zamaninda uygulamak,
Fakiilteye gelen
evraklarinin  onayindan
panolarda ilanin1 yapmak,
Bilgisayar ortamindaki kayitlarin
diizenli araliklarla
yedeklenmesini saglamak,
Fakiiltede olusturulan
komisyonlarin yazigmalarini
yapmak,

Fakiilteye gelen ve
evraklarin  Standart
Planina gore dosyalamak,
Faaliyetlerini Fakiiltenin diger
personelleri ile esgiidiimlii olarak
yiirlitmek,

Ust yonetimin verdigi diger isleri
yapmak.

duyuru
sonra

giden
Dosya

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklart
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v" Verilen gorevlerin yerine

Fakiilte Sekreteri

Evin Bilmig

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Kiibra Bulut
Tasinir Kayit
Memuru
/
Memur (S)

Tiketim ve demirbas (egitim
malzemeleri, kirtasiye, bina
bakim onarim malzemeleri,
ahsap ve metal malzemeleri,
elektronik donanim ve
teknolojik malzemeleri, makine
teghizat alim ve bakimlari vb.)
malzemelerin dogrudan temin
veya ihale yoluyla satin alinmasi
ile ilgili iglemleri takip etmek,
Fakiiltenin tiiketim ve demirbasg
malzeme ihtiyaglarimi  tespit
etmek,

Her tiirli malzemenin depoya
giris-¢cikis islemlerini usuliine
uygun olarak takip etmek,
Tagmir islem fisi, zimmet fisi,
sayim tutanagt vb. evraki

Fakiilte
kars1

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Kiibra Bulut
Tasimur Kayit
Memuru
/
Memur (S)

usuline uygun diizenlemek,
kayit altina almak ve
arsivlemek,

Depodan eksilen malzemeleri
amirlerine bildirerek
tamamlanmasini saglamak,
Depolart daime temiz, diizenli
ve aranilant kolayca
bulunabilecek sekilde
diizenlemek,

Tiiketime verilen malzemeler
icin TIF (Tasmr Islem Fisi)
diizenleyerek, ¢ikis kaydim
yapmak,

Uger ayhk tiketim  cikis
raporlarini hazirlamak,
Fakiilteye gelen devir, hibe ve
bagislarin giris kaydin1 yapmak,
zimmet  figini  hazirlamak,
takibini ve birimlere
dagitilmasini saglamak,
Kullanimdan diisen demirbag
malzemelerin tespitini yapmak,
deger  tespit  komisyonuna
bildirmek,

Tasinir  sisteminde  kayith
bulunan demirbas malzemelerin

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Kiibra Bulut
Tasimur Kayit
Memuru
/
Memur (S)

barkotlama iglemini yapmak,
Kisisel odalar, laboratuvar,
koridor, smuf gibi  ortak
kullanim alanlarindaki dayanikli
taginirlar i¢in Dayanikli Taginir
listelerini  olusturmak, ilgili
kisilere zimmetlemek,
Tasinirlarin yil sonu iglemlerini
yaparak sayim tutanaklari ile
dokiim  cetvellerini  Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina
teslim etmek,

Fakiilte ya da kisilere ait her
tiirlii bilgi ve belgeyi korumak,
ilgisiz kisilerin eline gegmesini
onlemek,

Dekan veya Fakiilte
Sekreterinin  onayr  olmadan
kisilere bilgi, belge ve malzeme
vermemek,

Odalara verilen zimmetlerin
giincel tutulmasini saglamak,
Tagiirlarin yangina, 1slanmaya,
bozulmaya, c¢almmmaya  ve
benzeri tehlikelere kars1
korunmast igin gerekli tedbirleri
almak ve alinmasini saglamak,

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Kiibra Bulut
Tasimur Kayit
Memuru
/
Memur (S)

EBYS sisteminde birimiyle
ilgili yazismalar1 takip ederek
sonug¢landirmak,

Yapilan is ve islemlerde iist
yoneticileri Dbilgilendirmek ve
yapilamayanlar hakkinda
gerekeeleriyle birlikte
agiklamak,

Fakiiltedeki gorev alam ile ilgili
aylik rapor hazirlayarak her ay
Fakiilte Sekreterine sunmak,
Calisma sirasinda  gabukluk,
gizlilik ve dogruluk ilkelerinden
ayrilmamak,

Is verimliligi ve baris1 agisindan
diger birimlerle koordineli ve
uyum i¢inde ¢alismaya gayret
etmek,

Ust  yoneticileri  tarafindan
verilen diger is ve islemleri
yapmak.

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklart
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v' Verilen gorevlerin yerine

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte
kars1

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Kiibra Bulut
Doéner Sermaye
ve Satin Alma
Memuru
/
Memur (S)

Satin alma ihtiyact
dogrultusunda teklif mektubu
gonderme ve tekrar mektuplar
toplamak,

Alm1  yapilacak mal ve
hizmetle ilgili arastirmalari
detayli olarak yaparak dogru ve
verimli  {irlinlin ~ alinmasini
saglamak,

Gerekli hallerde internetten,
fiyat  kataloglarindan  fiyat
arastirmasi yapmak,

Alimi  yapilan  malzemeleri
muayene  kabul  komisyonu
bagkanina teslim etmek,

Arizali, defolu ve bozuk ¢ikan
malzemeleri  aldigi  yerden
degistirmek,

Fakiiltenin ihtiyaci olan yazici
tonerlerini doldurtmak,

Toren, temsil ve agirlama
ihtiyaglar1 i¢in acil alinmasi

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztag

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis

SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Kiibra Bulut
Doéner Sermaye
ve Satin Alma
Memuru
/
Memur (S)

<

AN N N R N

gereken, cicek, hediye, plaket
vb. malzemelerin alimint
yapmak,

Piyasa fiyat arastirma tutanagini
diizenlemek,

Dogrudan temin yoluyla
yapilmasina karar verilen satin
alma islemlerinin yapilmasini
saglamak,

Birimin  6deneklerini
etmek,

Tedarikgiler tarafindan
diizenlenen faturalar1 almak,
Hazirlanan o0deme emri
belgelerini paraflamak,
Harcama ve Gergeklestirme
Gorevlilerine imzalatmak,

Biten islemlere ait Odeme Emri
Belgelerinin Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina
gonderilmesini temin etmek,

Ust  yoneticileri  tarafindan
verilen diger is ve islemleri
yapmak.

kontrol

v' Belirtilen gorev
sorumluluklart
gerceklestirme
sahiptir.

Ve

yetkisine

v" Verilen gorevlerin yerine

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Evin Bilmis
Ozel Kalem
/

Siirekli Is¢i

Dekanlik Makaminin, birimler ve
resmi  kurumlar ile iletisimini
saglamak,

Dekanlik  Makaminin  telefon
goriismelerinin yapilmasini
saglamak  ve  randevularini
organize etmek,

Dekanlik Makamindan ¢ikacak
yazisma ve baski islerini yerine
getirerek, bunlara ait dosyalama
islerini yapmak,

Dekanlik ~ Makamina  gelen
evraklarin kayit iglemini yapmak,
Birimlerden imzaya sunulmak
iizere gelen evraklarin kontroliinii
yapmak,

Dekanliga ait etkinliklerin
dosyasini olugturmak,

Deniz  Canlilart
Merkezi
olusturmak,
Dekanlik  Makamma  gelen
ziyaretcileri kargilamak,
Yapilacak toplantilar1 personele

Koleksiyon
randevularini

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte
kars1

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu | izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Evin Bilmis Ozel Kalem
/
Siirekli Is¢i

duyurmak,

Toplant1 6ncesi toplant1 salonunu
hazirlamak,

Dekan ve Dekan Yardimecilarinin
telefon goriismelerini saglamak,
Fakiilte kurullarinin  (Ydnetim
Kurulu, Fakiilte Kurulu ve
Akademik Genel Kurulu)
giindemlerini bir giin dnceden
hazirlamak, alinan kararlarin
basim islemlerini ger¢eklestirmek
ve imza takibini yapmak,

Islerin aksamadan
stirdiiriilebilmesini saglamak,

Ust  yoneticileri  tarafindan
verilen diger is ve islemleri
yapmak.

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklar
gerceklestirme  yetkisine
sahiptir.

v" Verilen gorevlerin yerine

Fakiilte Sekreteri

Orhan Faruk
Boztas

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Miihendis Ugur Kilig

Bu belge, guvenli elektfonik imzaile imzalanmistir. Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu

izinlerde Vekalet

Yonetici Edecek Personel

Su Uriinleri
Teknik Isler
Personeli

/
Siirekli Is¢i

Mustafa Deniz

Akvaryum Unitesindeki
baliklara giinde 5 kez yem
vermek,

Haftada 3 giin Akvaryum
Unitesindeki akvaryumlarimn
sifonlama yontemi ile dip
temizligini yapmak,

Haftada 2 defa Akvaryum
Unitesindeki akvaryumlarimn
pis suyunu bosaltarak, taze su
takviyesi yapmak,

Akvaryum Unitesindeki anag
baliklar1  kusturarak yavru
balik elde etmek,

Ayda bir defa Akvaryum
Unitesindeki baliklar1
boylamak,

Ayda bir defa Akvaryum
Unitesinde bulunan
akvaryumlardaki pipo
(stinger) filtreleri yikamak,
Ayda bir defa Akvaryum
Unitesindeki akvaryum
camlarint icten ve distan
temizlemek,

Haftada bir  Akvaryum

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte
kars1

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu Ql(‘iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Su Uriinleri Unitesindeki —akvaryumlarin Fakiilte Sekreteri
Mustafa Deniz Teknik [sler genel temizligini yapmak,
Personeli v Ust yonetimin verdigi diger
/ gorevleri yapmak.
Siirekli Is¢i
Ebubekir Derya
v/ Belirtilen  gorev  ve
sorumluluklar
gerceklestirme  yetkisine
sahiptir.
Su Uriinleri v Ebubekir Derya’nin izinli/raporlu ¥ Verilen gorevlerin yerine Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elekt]

onik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex
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Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

Ahmet Motor

Teknik Isler
Personeli

oldugu giinlerde sabah, 6glen ve
aksam Karantina ve Kapali Devre

/
Siirekli Is¢i

Su Uriinleri
Teknik Tsler

Balik Yetistiriciligi

Arastirma

Unitelerindeki

sistemlerin

diizgiin ¢aligtigindan emin olmak
icin  Unitedeki  ekipmanlarin
kontroliinii yapmak,

Karantina ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Arastirma
Unitelerindeki suyu  kirlenmis
tanklar1 sifonlama yontemi ile
temizlemek,

Mesai bitiminden 6nce Karantina
ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Aragtirma
Unitelerini toparlayarak, diizenli
hale getirmek,

Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Aragtirma  Unitesindeki tambur
filtrenin hafta i¢i her giin
temizliginin yapilmasi,

Ebubekir Derya’min izinli /
raporlu oldugu cuma giinlerinde
Ogleden sonra Kapali Devre
Balik Yetistiriciligi ~Arastirma
Unitesine gelen suyun
depolandigi ana su deposunun

getirilmesinde
Sekreterine
sorumludur.

Fakiilte
kars1

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

/

Fakiilte Sekreteri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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Gorev/Kadro

Adi Soyadi Unvam

Gorevleri

Yetkileri

Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

Personeli
Ahmet Motor / _
Stirekli Isci

Su Uriinleri
Teknik Isler
Personeli

doluluk oranini  ve sistemin
calismasini kontrol etmek,

Sali ve cuma giinleri torba
filtrelerin torbalarini yenileri ile
degistirmek,

Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Arastirma
Unitesindeki ~ siyah  tankin
filtresini degistirmek,  kirli
filtrelerini yikamak,

Karantina ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Aragtirma
Unitesinin ~ genel  temizligini
yapmak,  tanklart  yikamak,
gerektiginde dezenfekte etmek,
Karantina ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Arastirma
Unitelerinde yapilan balik tagima
islerine yardim etmek,

Karantina ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Aragtirma
Unitelerinde sistemlerdeki basit
arizalari ¢ozmek, gerekli
pargalart  temin etmek ve
montajint yapmak,

Karantina ve Kapal1 Devre Balik
Yetistiriciligi Aragtirma

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya
/
Mustafa Deniz

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH
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/ Unitelerindeki tanklardan ihtiyag
Ahmet Motor Siirekli Isgi duyuldugunda balik temin etmek,

Destek Hizmetleri
Personeli

/

Sevda Onder Stirekli Isgi

Kapali Devre Balik Yetistiriciligi
Arastirma Unitesindeki alabalik
sisteminin su deposunu yikamak,
Karantina ve Kapali Devre Balik
Yetistiriciligi Aragtirma
Unitelerine gelen suyun
depolandigi ana su deposundan su
gonderiminde ariza oldugunda
sorunu gidermek,

Riza Adatepe’ye esya tasimada
yardimct olmak,
Ust  ydnetimin
gorevleri yapmak.

verdigi diger

Egitim & Arastirma Biriminin
arka giris kapisindan otomatik
kapiya kadar olan koridoru
moblamak ve silmek,

v' Belirtilen gorev ve
sorumluluklart
gerceklestirme
sahiptir.

yetkisine

v" Verilen gorevlerin yerine

Fakiilte Sekreteri

Ebubekir Derya
/
Mustafa Deniz

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn

Belge Dogrulama Kodu: THMAFMH

Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/l ndex




IZMIR ‘
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

T.C.

Su Uriinleri Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: LS/449/03

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 25.02.2020
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 02/30.07.2021
Sayfa 68 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevleri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu Ql(‘iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel

Laboratuvarlarin, odalarin  ve getirilmesinde Fakiilte
koridorlarm  klimalarim1  ve Sekreterine kars1
1siklarini agmak, sorumludur.
Cam disar1 acilan Riza Adatepe
laboratuvarlari ve odalar1
havalandirmak,

Destek Hizmetleri

Cay ocagi, Arastirma Gorevlileri
ve  Tekniker  odalann  ile
Biyokimya ve Histolojik
Calisma, Molekiiler Ekoloji ve
Genetik, Su Kalitesi, Su Alt1
Arastirmalari, Balik Hastaliklar1
ve Biyoteknoloji, Deniz ve I¢ Su
Bilimleri, Avlama Teknolojisi
Laboratuvarlarinin masa, tezgah
ve kitapliklarini silmek, ¢Oplerini
almak, vyerleri moblamak ve
silmek,

Egitim & Arastrma Birimi
binasindaki lavabo ve tuvaletlere
sabun, kagit havlu ve tuvalet
kagidi koymak,

Bayan WC’lerinin temizligini

Fakiilte Sekreteri

Personeli yapmak, c¢oplerini almak, giin
/ icinde temizlik ve malzeme
Sevda Onder Siirekli Is¢i kontroliinii yapmak,
Odalarda ve laboratuvarlarda
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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kalan bardaklar1 toplamak, c¢ay
ocaginda oOnceki giinden kalan
bulasiklar ile birlikte bulagik
makinesine yerlestirmek,

Cay ocaginda ¢ay1 hazirlamak ve
giin  boyunca taze c¢aym
bulunmasini saglamak,
Paspaslarin ~ silkelenmesi  ve
stipiiriilmesi,

Gerektiginde dis kapit camlari
silmek,

Haftada bir oda ve
laboratuvarlardaki oriimcek
aglarini temizlemek,

Istendiginde oda ve
laboratuvarlara gay/kahve servisi
yapmak,

Ust yOnetimin verdigi diger
gorevleri yapmak.

v' Belirtilen gorev ve

Riza Adatepe

sorumluluklar
Destek Hizmetleri Egitim & Arastirma Biriminin gerceklestirme  yetkisine Fakiilte Sekreteri
Personeli ana giris kapisindan otomatik sahiptir.
/ kapiya kadar olan koridoru
Riza Adatepe Siirekli Is¢i moblamak ve silmek,

Deniz  Canlilar1  Koleksiyon v Veri . . .
Merkezi Seminer Salonu, erilen gorevlerin yerine

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul

Su Uriinleri Fakiiltesi Dekant
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Yonetici  Odasi, Avlama ve getirilmesinde Fakiilte
Isleme Teknolojisi Laboratuvari, Sekreterine kars1 Sevda Onder
Su Uriinleri Isleme Teknolojisi sorumludur.

Laboratuvari, Balikeilik
Biyolojisi Laboratuvart ve WC
(Bay)’yi giinlik olarak
moblamak ve silmek,

Egitim & Aragtirma Biriminin 6n
ve arka bahgesini temizlemek,
Deniz  Canlilar1  Koleksiyon
Merkezindeki akvaryumlarin
bulundugu cam raflari, panolart,
akvaryumlarin  kapaklarin1  ve
cam masalarin tizerlerini silmek,
Ust yOnetimin verdigi diger
gorevleri yapmak.

Bu belge, Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y6netim Sistemi(EBY S)’nde imza siireci tamamlanmasina
miiteakip ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nihat Sabuncular
Fakiilte Sekreteri

Bu belge, glivenli elektfonik imzaile imzalanmistir.

Miihendis Ugur Kilig
Miihendis
SGDB Kalite Birim Sorumlusu

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekamn
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