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Birim Adi Su Uriinleri Fakiiltesi
Boliim Bagkanligi
Alt Birim Adi

Gorev Unvam

Boliim Bagkan Yardimcisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Boliim Bagkani

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Boliim Ogretim Elemanlar

Vekilet/Gorev Devri

Boliim Ogretim Uyeleri

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve ilkelerine uygun
olarak, fakiilte ve boliimiin vizyon, misyon ve degerleri ¢er¢evesinde
sorumlu oldugu boliimde egitim, Ogretim, aragtirma ve sosyal
etkinlikleri saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitmek amaciyla bolim
icinde ¢alismalarin planlanmasi, koordine edilmesi, yiiriitiilmesi ve

denetlenmesine yardimeci olmak.

1. Bolim Bagkanmmin gorev ve sorumluluklarini
getirmesinde yardimei olmak,

2. Bolim Bagkanina vekalet ettigi durumlarda Baskanin temel

gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,

Ilgili mevzuat hiikiimlerince kendisine yiiklenen diger gorev

ve sorumluluklari yerine getirmek.

yerine

Temel Gorev ve
Sorumluluklar: 3.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.

Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel
) e 657 Sayih e Gorevinin e Gorev ve
Yetkinlik Diizeyi Devlet gerektirdigi sorumluluklart

Memurlari seviyede is en iyi sekilde
Kanunu’nda tecriibesine yerine

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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ve 2547 ve yoneticilik getirebilmek
Sayilt niteliklerine amaciyla
Yiiksek sahip olmak problem
Ogretim ¢bzme ve
Kanunu’nda karar verme
belirtilen niteliklerine
genel sahip olmak
niteliklere
sahip olmak
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢alisma
Ekip ¢aligsmasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi
Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlii iletisim
Giglii hafiza
Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti
. Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
Gorev I¢in Gerekli Inovatif, degisim ve gelisime agik
Beceri ve Yetenekler Koordinasyon yapabilme
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi
Ofis programlarini etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma
Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢6zebilme
Sonug odakli olma
Sorumluluk alabilme
Stres yonetimi
Temsil kabiliyeti
Ust ve astlarla etkin diyalog
Yogun tempoda calisabilme
Yonetici vasfi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
Su Uriinleri Fakiiltesi Dekan1

Erkan Kiigiikkiling

Strat tlrrEe Dairesi B kam
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Zaman yonetimi
Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Boliim Bagkanligina, Dekan ve Dekan Yardimcilarina karsi

N . s raporlama
Diger Gorevlerle Iliskisi

o 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve alt mevzuati
Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

Bolim Bagkani

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.
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