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DOKUMAN /

SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
N . -Resmi yazigma yolu ve -IKCU UBYS
_g?ﬁﬁtzzzﬁelt:g Gelen Evrak elektronik ortamdan gelen - Su Uriinleri
personeli $ evraklar; IKCU UBYS Su Fakiiltesi Gelen
Uriinleri Fakiiltesi Gelen Evrak | Evrak Modiilii
1 Modiiliinden kabul edilir.
-Yiiksekogretim
Ust Kuruluslari
Evrak ile ilgili bir -Gelen evrakla ilgili hangi is ile
islem yapilacak m1? veya islemin yapilacagina Yiiksekogretim
Fakiilte Sekreteri Fakiilte S_e_kreteri tarafindan Kurumlarinin
HAYIR | Karar verilir. [dari teskilati
Hakkinda
Kanun
Hiikkmiinde
Kararname
) Dosyaya kaldirilir,| | -Herhangi bir islem YOK Saklama
-Birim Yazi Isleri yapilmayacagina karar verilen .
. o Stireli Standart
Personeli veya bilgi amach gelen Dosva Plant
evraklar kayit edilir ve ilgili Y
dosyasina kaldirilir.
v
Evrak incelenir ve ilgili personele havale ;Eg;‘;lrte timre\}/ts”;\;‘a:t?;k ;(Ra eZslmnlla
-Fakiilte Sekreteri edilir. Gereken evraklar Dekana arz 1 ’ K Pal lemi. hanoi il
dilir yapilmasi gereken islemi, hangi Kurallar N
edriir. birimin yapacagini evrak Yonetmeligi
iizerine not diiser.
-Fakiilte Sekreteri l M o -Resmi
-Birim Yazi Isleri . TUnlvers'lte ici ve digt yazisma Yazisma
Personeli Yazisma Islemleri islemleri yapihr. Kurallart
Yonetmeligi
Yazi ve ekleri -Resmi

-Fakiilte Sekreteri uygun mu? HAYIR |-Yaz ve eklerinin dogru ve tam | Yazisma
-Birim Yazi Isleri olup olmadigi incelenir. Kurallar
Personeli Yonetmeligi
[ Evrak diizeltilir. ]
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ozar_lréxl(l;eliriﬁksar Miihendis Ugur Kihg Prof. Dr. Tevfik Tansel Tanrikul
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-Dekan -Evrak ilgili birim personeli ve | -Resmi
-Fakiilte Sekreteri Evrak paraflanir, Dekan tarafindan Fakiilte Sekreteri tarafindan Yazigma
-Birim Yazi Isleri elektronik imza ile imzalanur. paraflanir. Dekan tarafindan Kurallar
Personeli imzalanir. Yonetmeligi
v “Evrak IKCU UBYS Su JOK Saklama
e s Siireli Standart
-Birim Yazi Isleri : e Urlinleri Fakiltesi .G.Iden Evrak Dosya Plani
. $ Elektronik ortamda kayit edilir. Modiiliine kayt edilir. osya bl
Personeli Elektronik ortamda Rektorliik | IKCU UBYS
Evrak Kayit Biirosuna Su [Jrunl.en.
| gonderilir. Fakiiltesi G.lden
Evrak Modiili
-Resmi
Yazisma
Kurallari
. - ; i1oili biri Yonetmeligi
Personeli ve islem sonlandirth. Defteri ile teslim edilir. Siireli Standart
Dosya Plani
-Resmi
Yazigma
Kurallar
Yonetmeligi
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