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Rektor

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Dekan Yardimecilari, Boliim Baskanlari, Ogretim Uyeleri, Arastirma
Gorevlileri, Fakiilte Sekreteri ve tiim idari personel

Vekilet/Gorev Devri

Dekan Yardimcilan

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

1. Izmir Katip Celebi Universitesinin kurulus amag ve
ilkelerine uygun olarak, Fakiiltenin vizyon, misyon ve
degerleri cercevesinde egitim ve dgretimi gerceklestirmek,
tiim faaliyetleri saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitmek
amaciyla caligmalar planlamak, koordine etmek, yiirtitmek
ve denetlemek,

2. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanununda belirtilen gorev ve
sorumluluklar

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

1. Fakiilte kurullarma baskanlik etmek, Fakiilte kurullarinin
kararlarim1 uygulamak ve Fakiilte birimleri arasinda diizenli
caligmay1 saglamak,

2. Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli {izerinde
genel gozetim ve denetim gorevini yapmak,

3. Her ogretim yili sonunda ve istendiginde Fakiiltenin genel
durumu ve isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek,

4. Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaglarint gerekgesi ile birlikte
Rektorliige bildirmek, fakiilte biitgesi ile ilgili oneriyi Fakiilte
Yonetim Kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige
sunmak,

5. Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin
rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde
gerektigi zaman gilivenlik dnlemlerini almak,

6. Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim
ogretim, bilimsel aragtirma ve yayim faaliyetlerinin diizenli
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bir sekilde yiiriitilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuclarinin alinmasinda Rektore karsi birinci derecede
sorumlu olmak.
1. Gorev ve sorumluklarin yerine getirilmesinde gerekli arag ve
geregleri kullanmak,
2. Imza yetkisine sahip olmak,
3. Harcama yetkisine sahip olmak,
4. Emrindeki akademisyen ve idare personele Fakiilte ile ilgili is
Yetkileri verme, isini degistirme, sicil verme, kontrol etme, izin verme
yetkisine sahip olmak,
5. Fakiilteye alinacak akademik ve idari personelin se¢ciminde
degerlendirme, onaylama yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
657 Sayili Devlet Gorev ve
Memurlari Gorevinin sorumluluklari en iyi
Kanunu’nda ve 2547 | gerektirdigi seviyede | sekilde yerine
Sayili Yiiksek is tecriibesine ve getirebilmek
Yetkinlik Diizeyi Ogretim Kanunu’nda | ydneticilik amaciyla problem
belirtilen genel niteliklerine sahip ¢ozme ve karar
niteliklere sahip olmak verme niteliklerine
olmak sahip olmak.
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Gérev icin Gerekli Ekip liderligi vasfi
. Empati kurabilme
Beceri ve Yetenekler Etkin yazili ve s6zlii iletisim
Giiclii hafiza
Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti
Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
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Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Makroekeonomik gostergeleri kavrama ve kiyaslayabilme
Matematiksel kabiliyet

Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yazilim gelistirme ve uygulama

Yogun tempoda ¢alisabilme

Y Onetici vasfi

Zaman yoOnetimi

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1
Ileri diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Iliskisi

=

Idari konularda Fakiilte Sekreteri ile

N

3. Egitim-6gretim faaliyetleri ve bilimsel ¢alismalarla ilgili
konularda Béliim Baskanlari ve Ogretim Uyeleri ile

Hem idari hem akademik konularda Dekan Yardimcilar ile

Yasal Dayanaklar

=

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
2. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
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2.

3.
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